
Инструкция по работе со вкладкой «Представители 

работодателя» на странице кафедры. 

Внимание!  Данная вкладка доступна только ответственным за 

редактирование страницы кафедры. 

Для получения прав редактирования страницы кафедры, необходимо создать в ЭДО 

документ Служебная записка о предоставлении прав редактирования страницы на имя 

Коськина А.В. с указанием сотрудников и должностей. 

Для начала необходимо авторизоваться на сайте, введя логин и пароль. 

 

Далее заходим на страницу кафедры. На неё можно попасть следующим 

образом: в верхнем меню выбрать Наш университет -> Структурные 

подразделения -> Институты, факультеты, кафедры. Тем самым мы 

попадаем на страницу Учебная структура университета, где необходимо 

выбрать свою кафедру. 

 



 

На странице кафедры выбираем вкладку «Представители работодателя» и 

переходим на нее: 

 

Галочками необходимо выбрать всех сотрудников, которые являются 

представителями работодателя. Прокрутите до конца списка и нажмите 

кнопку сохранить.  



 

После перезагрузки страницы перейдите во вкладку «Заполнение 

информации о представителях работодателей».  

 

Заполните пустые поля или отредактируйте уже имеющуюся информацию в 

полях. Для выбора основных образовательных программ, для которых 

сотрудник является представителем работодателя, нажмите на строку 

«Выбрать ООП». Откроется список ООП, на которых сотрудник преподаёт. 

Галочками отметьте необходимые строки (для которых он является 

представителем работодателя). После нажмите кнопку «Сохранить» 



 

После всех сохранений, у сотрудника появится информация в личном 

кабинете и в списке сотрудников на странице кафедры. 

 

 


