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1 Выполнение целей и задач кафедры за отчетный  учебный год

Т а б л и ц а 1.1

	Наименова-ние цели
	Наименова-

ние задач
	Плановые 
значения

показателей 
	Фактические значения показателей 


	Процент выполнения  (недовыполнения) показателя



	Цель №1
	Задача №1.1
	
	
	

	
	Задача №1.2
	
	
	

	
	……..
	
	
	

	
	Задача № 1.n
	
	
	

	Цель №2
	Задача №2.1
	
	
	

	
	Задача №2.2
	
	
	

	
	…..
	
	
	

	
	Задача №2.n
	
	
	

	Цель №3
	Задача №3.1
	
	
	

	
	Задача №3.2
	
	
	

	
	……..
	
	
	

	
	Задача №3.n
	
	
	

	…..
	
	
	
	

	Цель № N
	Задача №N.1
	
	
	

	
	Задача №N.2
	
	
	

	
	…….
	
	
	

	
	Задача №N.n
	
	
	


Примечание: 

1 В таблице 1.1 перечисляются цели и задачи, которые были указаны в плане с отметкой об их выполнении. По каждой цели делается отметка «Выполнено» или «Не выполнено».

2 Для целей, имеющих количественные характеристики, в отчете указывается выполненная количественная характеристика показателя.

3 По каждой невыполненной цели и нерешенной задаче проводится анализ причин их невыполнения, а также формулируются корректирующие  действия  для  их  выполнения и решения в будущем в соответствии с СТО ОрелГТУ 81-01-07.

2 Выполнение плана учебной работы

2.1 Выполнение учебной нагрузки профессорско - преподавательского состава
Т а б л и ц а  2.1 Выполнение учебной нагрузки профессорско – преподавательского состава кафедры
	Ф. И. О. препода-вателя
	Долж-

ность, ученая степень, звание, ставка
	лек
	лаб
	Сем/пр
	конс
	экз
	зачет
	инд
	К/Р
	К/П
	Р

Г

Р
	кр
	реферат
	практика
	Асп
	ГАК
	Гэ
	Дипл
	МагП
	Науч
	Др.виды уч.нагр
	Итого

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Т а б л и ц а  2.2 Выполнение учебной нагрузки по должностям профессорско-преподавательского состава кафедры 

	Должности  профессорско-преподавательского состава
	лек
	лаб
	Сем/пр
	конс
	  экз
	зачет
	инд
	К/Р
	К/П
	Р

Г

Р
	кр
	Рефер
	практика
	Асп
	ГАК
	Гэ
	Дипл
	МагП
	Науч
	Др.виды уч.нагр
	Итого

	1 Штатные преподаватели

	Профессор
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Доцент
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Старший преподаватель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ассистент
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая нагрузка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 Преподаватели - совместители

	Профессор
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Доцент
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Старший  преподаватель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ассистент
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вакансия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая нагрузка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая по штатным и совместителям
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 Преподаватели с почасовой оплатой

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая нагрузка преподавателей кафедры

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

1 В таблицах 2.1 и 2.2 приводится информация о выполнении учебной нагрузки преподавателями кафедры по каждому семестру и в целом по учебному году.

2 Таблицы 2.1 и 2.2  заполняются в системе ИСУУП ФГОУ ВПО «Госуниверситет – УНПК» и распечатываются из нее.

3 В случае невыполнения плана учебной нагрузки, проводится анализ причин его невыполнения, а также формулируются корректирующие  действия для их устранения  в будущем в соответствии с СТО ОрелГТУ 81-01-07.

2.2 Выполнение плана распределения почасового фонда
Т а б л и ц а  2.3 –Выполнение плана распределения почасового фонда учебной нагрузки

	Вид учебной

работы
	По плану
	Фактическое выполнение

	
	осенний семестр
	весенний семестр
	всего
	осенний семестр
	весенний семестр
	всего

	1 Лекции
	
	
	
	
	
	

	2 Консультации
	
	
	
	
	
	

	3 Практические занятия 
	
	
	
	
	
	

	4 Лабораторные работы
	
	
	
	
	
	

	5 Зачеты
	
	
	
	
	
	

	6 Экзамены
	
	
	
	
	
	

	7 Курсовое проектирование
	
	
	
	
	
	

	8 Руководство аспирантами
	
	
	
	
	
	

	9 ГАК, рецензирование дипломных проектов
	
	
	
	
	
	

	10 Руководство  дипломными  проектами
	
	
	
	
	
	

	11 РГР
	
	
	
	
	
	

	12 Индивидуальные занятия
	
	
	
	
	
	

	13 Итого
	
	
	
	
	
	


Примечание:
В отчете обязательно указывается как запланированное распределение почасового фонда, так и его фактическое выполнение.

2.3 Выполнение плана повышения квалификации профессорско – преподавательского состава

Таблица 2.4 – Выполнение плана повышения квалификации профессорско – преподавательского состава

	Ф.И.О. препода-вателя
	Должность, ученая степень, ученое звание
	Место повыше-ния квалифи-кации


	Дата и сроки повышения квалификации
	Наименование программы повышения квалификации
	Должность и выполняемые действия

(в случае стажировки)
	Внедрение результатов

повышения квалификации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примечание: 

1 В таблице 2.4 указывается только информация о прохождении повышения квалификации без подробного отчета по каждому преподавателю. Подробный отчет о повышении квалификации каждый преподаватель составляет отдельно, утверждает на заседании кафедры и сдает в учебное управление. 
2 . В столбце 3 указывается наименование организации (ВУЗа, промышленного предприятия и т.д.), в которой проходило повышение квалификации. 
3 В столбце 7 указывается вид внедренных результатов в учебный или научный процессы. Например, учебное пособие, алгоритм расчетов, подача заявки на изобретение и т.д.
2.4 Выполнение плана профориентационной  работы
   Т а б л и ц а  2.5 – Выполнение плана профориентационной работы*
	Дата проведения
	Наименование мероприятия
	Содержание мероприятия
	Ответственный

за подготовку и проведение мероприятия

	Место проведения мероприятия
	Отметка о

выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.5 Выполнение плана и тематики заседаний кафедры
Т а б л и ц а  2.6 – Выполнение плана и тематики заседаний  кафедры
	Номер и дата заседания кафедры
	Повестка заседания
	Докладчик по вопросу
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание:

1 В столбце 2  таблицы 2.6 указываются все вопросы, рассмотренные на заседаниях кафедры, в том числе незапланированные, и вопросы, рассмотренные в пунктах «Разное».
2 В столбце 4  таблицы 2.6 указываются принятые решения по каждому рассматриваемому вопросу с указанием фамилий, конкретных действий и сроков исполнения.
3 На заседаниях кафедры должны быть в обязательном порядке рассмотрены вопросы, связанные с выполнением целей и задач кафедры за отчетный учебный год.
3 Выполнение плана методической работы

3.1 Выполнение плана учебно - методической работы
3.1.1 Выполнение плана подготовки учебно - методической и научной литературы к изданию
Таблица 3.1 – Выполнение плана подготовки  учебно – методической и научной  литературы к изданию

	Дисциплина по учебному плану
	Направление, специальность (код)*


	Форма обучения
	Кол.

студентов
	Индекс**


	Наименование

работы
	Автор(ы)
	Объем,

п.л.
	Тираж, экз.
	Наличие грифа
	Обоснование необходимости 

издания
	Информация о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1 Инженерная геология
	270105
	очная
	25
	10
	Инженерная геология
	И.И. Иванов
	3,5
	50
	-
	На конкурс/ученое звание
	Выполнено

	2 Кузнечно-штампо-

вочное оборудова-

ние
	150201

220301
	очная, очно-заочная
	50
	2
	Кузнечно-штампо

вочное

оборудова

ние
	П.П. Петров и др.
	7,2
	75
	УМО
	Отсутствие

литры по дисциплине
	Выполнено

	-
	-
	-
	-
	27
	Теория проектиро

вания

лезвийных инструмен
тов
	С.С. Сидоров

К.К. Кузнецов
	6,9
	100
	-
	Защита диссертации
	Выполнено


Примечание:

1 В таблице приведен пример ее заполнения.

2 *   – указывается по Общероссийскому классификатору специальностей по образованию 

  ** – указывается в соответствии с СТО ОрелГТУ 73-02-02

3.1.2 Выполнение плана взаимного посещения и проведения открытых занятий

Т а б л и ц а 3.2 – Выполнение плана  взаимного посещения  и проведения открытых занятиях ППС кафедры

	Фамилия преподавателя, проводящего занятие
	Наименование дисциплины
	Вид занятия

(лекция, практика, семинар, лабораторная работа)
	Результат выполнения 

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание:

В графе 4 таблицы 3.2 против каждой фамилии преподавателя, проводившего занятие, вписывается дата  проведения занятия и делается отметка  «Выполнено» или «Не выполнено».

Результаты взаимного посещения и проведения открытых занятий, их анализ и заключение о качестве проведения занятий оформляются в отдельном журнале и подписываются заведующим кафедрой. Журнал взаимного посещения и проведения открытых занятий хранится на кафедре в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. 

3.2 Выполнение плана научно - методической работы
Т а б л и ц а  3.3 – Выполнение плана научно – методических семинаров и мероприятий  научно – методического характера

	Дата 

проведения
	Тема  научно - методического семинара или мероприятия
	Обсуждаемые 

вопросы
	Ответственный

 за подготовку вопроса
	Результат

выполнения

мероприятия

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание:

1 Протоколы о проведении научно - методических семинаров и мероприятий с анализом их результатов оформляются отдельно и хранятся на кафедре в соответствии с утвержденной номенклатурой дел. 

Протоколы оформляются  в соответствии  с требованиями СТО ОрелГТУ 61–01—01.

2 В случае невыполнения отдельных пунктов плана методической работы в отчете проводится анализ причин их невыполнения, а также разрабатываются необходимые корректирующие действия для их устранения  в будущем в соответствии с СТО ОрелГТУ 81-01-07
3.3 Выполнение плана по организации самостоятельной работы студентов
Т а б л и ц а  3.4 – Выполнение плана по организации самостоятельной работы студентов

	Срок (дата) проведения мероприятия
	Наименование мероприятия
	Тема мероприятия
	Форма проведения мероприятия
	Результат выполнения мероприятия

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание:
Отчет о выполнении плана по организации СРС должен содержать информацию о мероприятиях по организации СРС и их результативности. В случае невыполнения каких либо мероприятий, необходимо привести анализ причин  невыполнения и перечень корректирующих и предупреждающих действий в соответствии с СТО ОрелГТУ 81-01-07 .

3.4 Выполнение административных и научно - методических обязанностей членами кафедры
Примечание:

В отчете по данному разделу указывается фамилия сотрудника кафедры, должность, которую занимает указанный сотрудник и наименование организации, совета, представительского органа и т.д., в работе которых принимал участие сотрудник кафедры, а также краткое изложение выполненной работы за отчетный период.

Отчет оформляется в произвольной форме.

4 Выполнение плана научно – исследовательской работы

4.1 Выполнение плана научно – исследовательской и опытно –конструкторской работы
Т а б л и ц а 4.1 – Выполнение плана научно – исследовательской и опытно – конструкторской работы (тематического плана)
	Раздел тематического плана
	Код строки
	Наименование темы или этапа, раздела темы, шифр темы, 

код ГРНТИ
	ФИО руководителя темы или ответственного исполнителя
	Объем и источник финансирования
	Сроки выполнения НИОКР

	
	
	
	
	Общий объем,

тыс. руб.
	В том числе за отчетный учебный год, тыс. руб.
	Начало работы  над темой или этапом (разделом)
	Окончание работы  над темой или этапом (разделом)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Научно-исследователь-ские и опытно-конструкторские работы, выполняемые за счет бюджетов всех уровней (федерального, областного, местного)
	01
	1.1
	
	
	
	
	

	
	
	1.2
	
	
	
	
	

	
	
	1.3 и т.д.
	
	
	
	
	

	Гранты российские (РФФИ, РГНФ, Минобрнауки РФ и пр.)
	02
	2.1
	
	
	
	
	

	
	
	2.2
	
	
	
	
	

	
	
	3.3 и т.д.
	
	
	
	
	

	Гранты международные
	03
	3.1
	
	
	
	
	

	
	
	3.2 и т.д.
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы 4.1

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Работы по международным программам и договорам
	04
	4.1
	
	
	
	
	


	
	
	4.2
	
	
	
	
	

	
	
	4.3 и т.д.
	
	
	
	
	

	НИР, выполняемые по хозяйственным договорам
	05
	5.1
	
	
	
	
	

	
	
	5.2
	
	
	
	
	

	
	
	5.3 и т.д.
	
	
	
	
	

	Работы, выполняемые за счет средств вуза, по индивидуальным планам преподавателей (инициативные, по заданию ректора, проректора, ученого совета и т.п., в том числе неоплачиваемые)
	06
	6.1
	
	
	
	
	

	
	
	6.2
	
	
	
	
	

	
	
	6.3 и т.д.
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	


	Вид научных исследований
	Всего выполнено работ (ед.)
	Объем финансирования, тыс. руб.

	1
	2
	3

	Фундаментальные
исследования

	
	

	Прикладные
исследования

	
	

	Разработки

	
	

	Научно-технические услуги

	
	


         Таблица 4.2 – Классификация НИОКР по видам исследований

4.2 Выполнение плана научно – исследовательской работы студентов

Т а б л и ц а  4.3 – Выполнение плана научно – исследовательская работа студентов

	Наименование научного мероприятия 
	Форма участия 
студентов в мероприятии
	Сроки проведения мероприятия 
	Фамилия (и) или  количество студента(ов)


	Фамилия научного руководителя



	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание:

Отчет о выполнении плана по организации  НИРС должен содержать перечень видов и форм организации НИРС и количественные показатели выполнения запланированных мероприятий. При необходимости в отчете может быть приведен качественный анализ организации НИРС, а также причин невыполнения запланированных мероприятий, если таковые будут иметь место. 

4.3 Выполнение плана подготовки кадров высшей квалификации

Т а б л и ц а  4.4 – Выполнение плана подготовки кадров высшей квалификации

	Фамилия

 аспиранта, докторанта или 

соискателя 
	Фамилия 

научного руководителя или консультанта
	Шифр 

научной

специальности
	Наименование

искомой

степени
	Тема диссертации
	Дата

защиты диссертации

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.4 Результативность научно – исследовательской работы кафедры

Таблица 4.5 – Результативность НИР кафедры за 20___ /20___ уч.г. 

	Наименование показателя
	Код строки
	Коли-чество

	1
	2
	3

	Работники кафедры, защитившие диссертации на соискание ученой степени доктора наук, всего

В том числе:
	01
	

	- защитившиеся в советах вуза
	02
	

	 - защитившиеся в советах  других вузов  (организаций)
	03
	

	Работники кафедры, защитившие диссертации на соискание ученой степени кандидата наук, всего

В том числе:
	04
	

	 - защитившиеся в советах вуза
	05
	

	 - защитившиеся в советах  других вузов  (организаций)
	06
	

	Монографии, изданные сотрудниками кафедры: - всего

в том числе :
	07
	

	- в  зарубежных издательствах
	08
	

	- в  российских издательствах

из них:
	09
	

	- в издательстве «Высшая школа»
	10
	

	- в издательствах вузов (организаций)
	11
	

	Сборники научных трудов, всего,

в том числе изданные:
	12
	

	- международных и всероссийских конференций, симпозиумов и т.п.
	13
	

	- другие сборники
	14
	

	Учебники и учебные пособия, всего,

В том числе:
	15
	

	- с грифом учебно-методического объединения (УМО) или научно-методического совета (НМС)
	16
	

	- с грифом Минобрнауки России
	17
	

	- с грифами других федеральных органов исполнительной власти
	18
	

	- с другими грифами
	19
	

	Статьи, всего,

В том числе опубликованные в изданиях:
	20
	

	- зарубежных
	21
	

	- российских
	22
	

	- рекомендованных ВАК
	23
	


Продолжение таблицы 4.5
	1
	2
	3

	Тезисы, материалы докладов на симпозиумах, конференциях, семинарах
	24
	

	Отзывы на авторефераты диссертаций, рецензии на учебные и научные издания, всего
	25
	

	Заявки на изобретения, поданные в отчетном учебном году
	26
	

	Заявки на регистрацию программ для ЭВМ, баз данных, топологий интегральных микросхем, поданные в отчетном учебном году
	27
	

	Заявки на объекты промышленной собственности, поданные в отчетном учебном году
	28
	

	Патенты России, полученные в отчетном учебном году 
	29
	

	Зарубежные патенты, полученные в отчетном учебном году
	30
	

	Поддерживаемые патенты 
	31
	

	Открытия 
	32
	

	Лицензии на право использования изобретений, промышленных образцов, полезных моделей вуза, всего

в том числе приобретенные:
	33
	

	- российскими организациями
	34
	

	- иностранными организациями
	35
	

	Зарегистрированные программы для ЭВМ, базы данных, топологии интегральных микросхем
	36
	

	Заявки, поданные в отчетном учебном году на участие в конкурсах на получение научных грантов, программ, бюджетных НИОКР и т.д., в т.ч. международных
	37
	

	Выставки, всего

из них:
	38
	

	- международные
	39
	

	- на базе вуза
	40
	

	Экспонаты, представленные на выставках, всего
Из них:
	41
	

	- международных
	42
	

	- на базе вуза
	43
	

	Конференции, всего
из них
	44
	

	- международные
	45
	

	- на базе вуза
	46
	

	Премии, награды, дипломы
	47
	

	Другие виды работ
	48
	


Примечание:
В отчете приводятся данные по результатам научной деятельности с 01 сентября предыдущего календарного года по 01 июля настоящего (отчетного) года.

4.5 Выполнение плана подготовки и сдачи кандидатских экзаменов
Т а б л и ц а  4.6 – Выполнение плана  подготовки и сдачи кандидатских экзаменов

	Фамилия аспиранта  или соискателя
	Наименование дисциплин(ы),

по которым(ой) планировалась

сдача экзаменов(а)
	Фамилия научного руководителя
	Результаты сдачи экзамена(ов)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5 Выполнение плана  воспитательной, социальной  и общественной работы
5.1 Выполнение плана мероприятий по воспитательной и социальной работе со студентами
Т а б л и ц а  5.1 –  Выполнение плана мероприятий по воспитательной и социальной работе со студентами

	Наименование мероприятия
	Срок

исполнения
	Ответственный

исполнитель
	Результат
мероприятия

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание:
При составлении отчета по данному разделу необходимо провести анализ результативности мероприятий по воспитательной и социальной работе, дать оценку результативности работы кураторов, отметить выявленные проблемы по данному направлению деятельности, дать предложения по их решению и предложения по  совершенствованию воспитательной и социальной работе на кафедре.
5.2 Выполнение общественной и другой работы членами кафедры
Примечание:

В отчете по данному разделу указывается фамилия сотрудника кафедры, должность, которую занимает  указанный сотрудник и наименование общественной организации, фонда, общества и т.д., а также краткое изложение выполненной работы за отчетный период.

Если в состав кафедры входят структурные подразделения (лаборатории, центры, малые предприятия и т.д.), то в данном разделе отчета приводится информация  об основных результатах их деятельности за отчетный учебный год.

Отчет по данному разделу выполняется в произвольной форме.

6 Выполнение плана по совершенствованию материально - технической базы  кафедры

6.1 Выполнение плана по приобретению оборудования и другого материально - технического оснащения
Т а б л и ц а  6.1 – Выполнение плана приобретения оборудования и другого  материально – технического оснащения 

	Наимено-вание оборудования
	Наименование учебных(ой) дисциплин(ы), для изучения которых(ой)

приобретено оборудование
	Тематика научных исследований, для обеспечения которых приобретено оборудование
	Стоимость оборудования
	Источник финан-сирования
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6.2 Выполнение плана мероприятий по ремонту, модернизации, техническому обслуживанию и поверке (в случае необходимости) лабораторного, научного и другого оборудования

Т а б л и ц а  6.2 – Выполнение плана мероприятий по ремонту, модернизации и техническому обслуживанию и поверке (в случае необходимости) лабораторного, научного и др. оборудования

	Наименование оборудования или приборов
	Перечень и объем ремонта или

поверки
	Место ремонта или поверки
	Стоимость работ
	Отметка о выполнеии

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.3 Выполнение плана по ремонту учебных и научных аудиторий
Примечание:
В отчете о выполнении плана по ремонту учебных и научных аудиторий представляется перечень аудиторий и отметка о выполнении ремонта. 

Оформление данного пункта  осуществляется в произвольной форме.

7 Заключение о полноте и качестве выполнения всех 
разделов плана кафедры за отчетный учебный год
Примечание:

В данном разделе кафедра дает  краткое заключение о результатах своей работы за отчетный период, приводится информация о достижении целей и решении поставленных задач, указываются положительные стороны и недостатки в работе кафедры. Разрабатывается перечень мероприятий по формированию и реализации корректирующих действий в соответствии с СТО ОрелГТУ 81-01-07, которые должны рассматриваться как цели и задачи работы кафедры на следующий планируемый период. Разработанные мероприятия должны быть рассмотрены на первом заседании кафедры нового учебного года и вносятся коррективы в спланированные цели и задачи работы кафедры.

8 Заключение директора института (декана факультета) и проректоров о полноте и качестве выполнения всех разделов плана кафедры за отчетный учебный год
Проректор по УР: _______________________________________________________________

(мотивированное заключение проректора по УР)

_______________________________________________________________

                                                         _____________         ______________

                                                                          подпись                          И.О. Фамилия

Проректор по НР:

______________________________________________________________

(мотивированное заключение проректора по НР)

_______________________________________________________________

                                                           _____________         ______________

                                                                          подпись                         И.О. Фамилия

Проректор по СВиВР:

______________________________________________________________

(мотивированное заключение проректора по СВиВР)

_______________________________________________________________

                                                           _____________         ______________

                                                                          подпись                         И.О. Фамилия

Проректор по инновациям:

______________________________________________________________

(мотивированное заключение проректора по инновациям)

_______________________________________________________________

                                                           _____________         ______________

                                                                          подпись                         И.О. Фамилия

Проректор по развитию и административным вопросам:

______________________________________________________________

(мотивированное заключение проректора по инновациям)

_______________________________________________________________

                                                           _____________         ______________

                                                                          подпись                         И.О. Фамилия

Директор центра менеджмента  качества образования: _______________________________________________________________

(мотивированное заключение директора ЦМКО)

_______________________________________________________________

                                                         _____________         ______________

                                                                          подпись                          И.О. Фамилия

Директор института (декан факультета): _______________________________________________________________

(мотивированное заключение директора института (декана факультета))

_______________________________________________________________

                                                         _____________         ______________

                                                                          подпись                          И.О. Фамилия

Примечание:

Если заключение директора института (декана факультета) имеет большой содержательный объем, то допускается оформление заключения на отдельном листе с соблюдением указанной формы.

СТО УНПК 41-02-10-2011
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