Правила подготовки публикаций 
для газеты «Политехник»
Уважаемые студенты, преподаватели и сотрудники университета! 
В связи с необходимостью упорядочения представления материалов просим придерживаться следующих правил подготовки и представления публикаций в редакцию.

1. Текстовые материалы и фотографии принимаются в редакцию в электронном виде – на адрес электронной почты: orel-univer2012@yandex.ru, или на цифровом носителе (СD-диск, USB-накопитель). Требования к фотографиям: фото должны быть в формате JPG или RAW (разрешение не менее 300 dpi; фото в вордовский файл не вставлять).
В редакции нет наборщика, поэтому мы не набираем тексты. Мы также не располагаем технической возможностью сканирования фотографий.

2. Для опубликования в газете принимаются информационные материалы объемом от 1000 до 9000 знаков (с пробелами). 
3. Предоставляемые информационные материалы (заметки) должны выстраиваться в следующей цепочке: Кто – Что – Где – Когда? При необходимости расширения информации допустимы также ответы на вопросы: зачем? почему?

4. Заметка должна иметь заголовок и краткое содержание (краткое содержание должно отражать суть излагаемых в материале событий). Краткое содержание необходимо для того, чтобы мы могли быстро сориентироваться и скомпоновать материалы по тематике.

5. Редакция вправе изменять текст без искажения смысла. С авторами согласовываются только интервью. 

6. Информация должна содержать указание на автора текста и фотографий. 
Пример:

Мария Иванова, студентка факультета экономики и менеджмента.

Фото Андрея Петрова

Или: 
Михаил Задорожный, Директор Центра социологических исследований.

Фото автора.

7. Необходимо также обязательно указывать контактный телефон авторов публикаций для оперативного уточнения возникающих вопросов.

8. К тексту должны прилагаться одна или несколько (не более 5) фотографий хорошего качества (размер не менее 1,5 Мб, разрешение – не менее 300 dpi) с подписями.

Снимки низкого разрешения и плохого качества не принимаются. При отсутствии снимков с мероприятия вы можете подобрать фотографии, имеющие какое-либо отношение к событиям. Так, если у вас не было возможности отснять конференцию, приложите к тексту фото с конференции по близкой тематике, здания, где проходила конференция и т.д.
9. Фотографии не должны быть статичными.
Постановочные снимки «на память» малоинтересны. Фотографии, иллюстрирующие публикацию, должны быть репортажными – в динамике и т.д.
10. Ответственность за достоверность изложенных в текстах фактов несут их авторы.

В конце текста должно быть имя должностного лица, с которым согласовывался текст). 
Пример: текст согласован с Корезиным А.П, заведующим кафедрой «…»

11. Тексты информационных жанров должны предоставляться  максимально оперативно – в течение 3-х дней с момента проведения мероприятия.
12. Публикация должна быть близка и интересна читательской аудитории. 
13. Текст должен быть написан понятным читателям языком, если нельзя избежать употребления специальной лексики и терминов - содержать толкование употребляемых терминов.

Если вы пишете материал о нанотехнологиях, постарайтесь изложить его так, чтобы он был понятен студентам-первокурсникам с нетехнических факультетов. Научный стиль неуместен в газетных публикациях. Необходимо популяризовать информацию для массовой аудитории.

14. Текст должен быть обязательно вычитан на предмет отсутствия орфографических, пунктуационных и стилистических ошибок.

Уважаемые коллеги! Просим с пониманием отнестись к вышеизложенным правилам. В случае их несоблюдения редакция оставляет за собой право не публиковать поступающие к нам тексты и фотографии в газете.

