


- приказ Министерства образования и науки РФ от 12 марта 2014 г. 

№ 177 "Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности"; 

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

15 марта 2013 №185 «Об утверждении Порядка применения к обучающимся 

и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания»; 

- постановление Правительства РФ от 15 августа 2013 г. № 706 "Об 

утверждении Правил оказания платных образовательных услуг"; 

- Устав ОГУ имени И.С. Тургенева; 

- локальные нормативные акты университета; 

- Положение о Гимназии №1 ОГУ имени И.С. Тургенева. 

 

 

2 Основные задачи 
 

 

2.1 Установление общих требований к процедурам перевода, 

отчисления и восстановления. 

2.2  Создание условий для соблюдения академических прав 

обучающихся по основной общеобразовательной программе – 

образовательной программе среднего общего образования. 

2.3  Определение регламента процедур перевода, отчисления и 

восстановления. 

 

 

3 Функции 
 

 

3.1 Устанавливает порядок и основания перевода обучающихся. 

3.2  Устанавливает порядок и основания восстановления обучающихся. 

3.3  Устанавливает порядок и основания отчисления обучающихся. 

 

 

4 Порядок и основания перевода обучающихся 
 

 



4.1 Настоящий порядок регулирует перевод по инициативе 

совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося в следующих случаях: 

- перевод обучающихся по основной общеобразовательной программе 

– образовательной программе среднего общего образования в Гимназии в 

другую образовательную организацию, реализующую образовательную 

программу среднего общего образования;  

- перевод обучающихся из других образовательных организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность по образовательным 

программам среднего общего образования в Гимназию;  

- перевод обучающихся внутри Гимназии для получения образования 

по другому профилю обучения. 

 4.2 Перевод обучающихся осуществляется в течение года. 

4.3   Перевод обучающегося осуществляется только на основании 

письменного заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 

 4.4 Порядок перевода обучающихся из Гимназии в другую 

образовательную организацию 

 4.4.1 В случае перевода обучающихся из Гимназии в другую 

образовательную организацию совершеннолетний обучающийся или 

родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

осуществляют выбор принимающей организации и обращаются в выбранную 

организацию с запросом о наличии в соответствующем классе свободных 

мест, в том числе с использованием сети Интернет. 

4.4.2 При наличии в принимающей организации свободных мест 

совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося обращаются в Гимназию с заявлением 

об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую 

организацию (приложение 1). Заявление о переводе может быть направлено в 

форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

4.4.3 В заявлении об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую 

местность указывается только населенный пункт, субъект Российской 

Федерации. 

4.4.4  На основании заявления об отчислении в порядке перевода 

Гимназия в трехдневный срок издает приказ об отчислении обучающегося в 

порядке перевода с указанием принимающей организации. 



4.4.5 Гимназия выдает совершеннолетнему обучающемуся или 

родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося 

следующие документы: 

- личное дело обучающегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося 

в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими 

отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью 

Гимназии и подписью руководителя. 

4.4.6  Принимающая организация при зачислении обучающегося, 

отчисленного из Гимназии, в установленном порядке письменно уведомляет 

Гимназию о номере и дате распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в принимающую организацию. 

4.5 Порядок перевода обучающихся из других образовательных 

организаций в Гимназию  

4.5.1 Перевод обучающихся в Гимназию из других образовательных 

организаций может осуществляться при наличии в соответствующем классе 

свободных мест (наполняемость класса менее 15 человек) по договорам об 

образовании, заключаемым при приеме на обучение за счет средств 

физических и (или) юридических лиц (далее – договоры об оказании платных 

образовательных услуг) на основании индивидуального отбора в классы с 

углубленным изучением отдельных предметов или профильного обучения. В 

случае прохождения процедуры индивидуального отбора в исходной 

образовательной организации по соответствующему профилю, обучающиеся 

освобождаются от индивидуального отбора в Гимназии. 

4.5.2 При наличии в Гимназии свободных мест совершеннолетний 

обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося обращаются в Гимназию с заявлением об участии в 

индивидуальном отборе обучающихся для решения вопроса о переводе для 

получения среднего общего образования в классах профильного обучения 

(далее – индивидуальный отбор при переводе) на имя директора гимназии 

(приложение 2). 

4.5.3 К заявлению об участии в индивидуальном отборе при переводе 

прилагают копии следующих документов обучающихся: 

- аттестата об основном общем образовании; 

- справки о результатах государственной итоговой аттестации за курс 

основного общего образования; 

- документов, содержащих информацию об успеваемости 

обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с 

текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), 

заверенные печатью исходной образовательной организации и подписью 

руководителя;  



- грамот, дипломов, сертификатов, удостоверений и иных документов, 

подтверждающих учебные, интеллектуальные, творческие и спортивные 

достижения обучающегося (призовые места) муниципального, 

регионального, всероссийского, международного уровней, соответствующих 

выбранному профилю обучения (представляются при наличии). 

Заявление регистрируется Гимназией в день поступления с указанием 

даты и времени поступления. 

4.5.4 Индивидуальный отбор при переводе осуществляется комиссией в 

составе директора Гимназии, заместителя директора по учебно-

воспитательной работе, руководителей методических объединений учителей 

по соответствующим учебным предметам, представителей психолого-

педагогической службы Университета (далее – Комиссия) в течение 15 

календарных дней со дня поступления заявления об участии в 

индивидуальном отборе при переводе. Численный и персональный состав, 

порядок создания и организации работы Комиссии устанавливаются 

локальными нормативными актами Гимназии. 

4.5.5 В течение 3 рабочих дней Комиссия рассматривает поступившие 

документы и уведомляет совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося о допуске к 

индивидуальному отбору при переводе или об отказе в допуске к 

индивидуальному отбору (с указанием причин отказа). Отсутствие 

обстоятельств, указанных в п.4.5.5 настоящего Положения, является 

основанием для допуска к индивидуальному отбору при переводе. 

4.5.5 В допуске к индивидуальному отбору при переводе отказывается 

в случае: 

- отсутствия документов, указанных в подпункте 4.5.3 настоящего 

Положения; 

 - укомплектованности классов профильного обучения на день 

поступления заявления. 

4.5.6 Индивидуальный отбор при переводе осуществляется на 

основании результатов отборочных испытаний. 

4.5.7 В перечень отборочных испытаний при переводе включены: 

- профессионально-ориентированное испытание; 

- испытания по учебным предметам, изучение которых предполагается 

на углубленном уровне. 

4.5.8 Профессионально-ориентированное испытание проводится в 

форме устного собеседования по представленному эссе, обосновывающему 

мотивы выбора профиля обучения. 

4.5.9 Испытания по учебным предметам, изучение которых 

предполагается на углубленном уровне, проводится в письменной форме 

(контрольная работа). 



4.5.10 Для каждого испытания устанавливается шкала оценивания и 

минимальное количество баллов, подтверждающих успешное прохождение 

отборочного испытания. 

4.5.11 Для проведения отборочных испытаний создаются 

аттестационные и апелляционные комиссии. Численный и персональный 

состав, порядок создания и организации работы аттестационных и 

апелляционных комиссий устанавливаются локальными нормативными 

актами Гимназии. 

 4.5.12 Комиссия на заседании рассматривает результаты отборочных 

испытаний и поступившие документы и по результатам рассмотрения 

принимает решение: 

1) о рекомендации к зачислению участника индивидуального отбора при 

переводе в Гимназию в случае успешного прохождения отборочных 

испытаний; 

2) об отказе в зачислении участника индивидуального отбора при переводе в 

Гимназию  в случае получения им на отборочных испытаниях результатов, 

не подтверждающих успешное прохождение отборочного испытания 

(количество баллов, полученных на отборочном испытании, ниже 

установленного минимального количества баллов, подтверждающих 

успешное прохождение отборочного испытания). 

4.5.13 Решения Комиссии оформляются протоколом, подписываемым 

членами Комиссии, в течение 2 рабочих дней со дня принятия 

соответствующего решения. 

4.5.14 Гимназия уведомляет совершеннолетнего обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося о 

принятом решении в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения. 

4.5.15 В случае рекомендации к зачислению в Гимназию по 

результатам индивидуального отбора или при переводе лиц, не участвующих 

в индивидуальном отборе в соответствии с п. 4.5.1 настоящего Положения, 

совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося вместе с заявлением о зачислении 

обучающегося в Гимназию в порядке перевода из исходной организации и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность 

совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося, представляют в Гимназию: 

-  личное дело обучающегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в 

текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими 

отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью 

исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им 

лица). 



4.5.17 Представленные документы регистрируются в журнале приема 

заявлений. Заявителю выдается расписка о приеме документов в 

установленной форме. 

 4.5.18 Зачислению предшествует заключение договора об оказании 

платных образовательных услуг. 

4.5.19 Зачисление обучающегося в Гимназию в порядке перевода 

оформляется приказом ректора Университета в течение трех рабочих дней 

после приема заявления и документов, указанных в пункте 4.5.15 настоящего 

Положения, с указанием даты зачисления и класса. 

4.5.20 Гимназия при зачислении обучающегося, отчисленного из 

исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа 

о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет 

исходную организацию о номере и дате приказа о зачислении обучающегося 

в Гимназию. 

4.6 Порядок перевода обучающихся внутри Гимназии для получения 

образования по другому профилю обучения 

4.6.1 Перевод обучающегося в другой класс одной параллели для 

получения образования по другому профилю обучения (далее – «перевод в 

другой класс») производится в целях создания наилучших условий обучения 

и развития учащегося, повышения эффективности образовательного процесса 

в Гимназии. 

4.6.2 Перевод в другой класс может осуществляться при наличии в 

соответствующем классе свободных мест (наполняемость класса менее 15 

человек) по договорам об образовании, заключаемым при приеме на 

обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц (далее – 

договоры об оказании платных образовательных услуг). 

4.6.3 При наличии свободных мест совершеннолетний обучающийся 

или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

обращаются в Гимназию с заявлением об участии в индивидуальном отборе 

обучающихся при переводе для получения среднего общего образования в 

классах профильного обучения (далее – индивидуальный отбор при 

переводе) на имя ректора Университета (приложение 2). 

4.6.4 К заявлению об участии в индивидуальном отборе при переводе 

прилагают копии следующих документов обучающихся: 

- документов, содержащих информацию об успеваемости 

обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с 

текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), 

заверенные подписью директора Гимназии;  

- грамот, дипломов, сертификатов, удостоверений и иных документов, 

подтверждающих учебные, интеллектуальные, творческие и спортивные 

достижения обучающегося (победные и призовые места)  муниципального, 



регионального, всероссийского, международного уровней за последние 2 

года (представляются при наличии). 

Заявление регистрируется Гимназией в день поступления с указанием 

даты и времени поступления. 

4.6.5 Индивидуальный отбор при переводе осуществляется комиссией в 

составе директора Гимназии, заместителя директора по учебно-

воспитательной работе, руководителей методических объединений учителей 

по соответствующим учебным предметам, представителей психолого-

педагогической службы Университета (далее – Комиссия) в течение 15 

календарных дней со дня поступления заявления об участии в 

индивидуальном отборе при переводе. Численный и персональный состав, 

порядок создания и организации работы Комиссии устанавливаются 

локальными нормативными актами Гимназии. 

4.6.6 В течение 3 рабочих дней Комиссия рассматривает поступившие 

документы и уведомляет совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося о допуске к 

индивидуальному отбору при переводе или об отказе в допуске к 

индивидуальному отбору. 

4.6.7 В допуске к индивидуальному отбору при переводе отказывается 

в случае: 

- отсутствия документов, указанных в подпункте 4.6.4 настоящего 

Положения; 

 - укомплектованности классов профильного обучения на день 

поступления заявления. 

4.6.8 Индивидуальный отбор при переводе осуществляется на 

основании результатов отборочных испытаний. 

4.6.9 В перечень отборочных испытаний при переводе включены: 

- профессионально-ориентированное испытание; 

- испытания по учебным предметам, изучение которых предполагается 

на углубленном уровне. 

4.6.10 Профессионально-ориентированное испытание проводится в 

форме устного собеседования по представленному эссе, обосновывающему 

мотивы выбора профиля обучения. 

4.6.11 Испытания по учебным предметам, изучение которых 

предполагается на углубленном уровне, проводится в письменной форме 

(контрольная работа). 

4.6.12 Для каждого испытания устанавливается шкала оценивания и 

минимальное количество баллов, подтверждающих успешное прохождение 

отборочного испытания. 

4.6.13 Для проведения отборочных испытаний создаются 

аттестационные и апелляционные комиссии. Численный и персональный 



состав, порядок создания и организации работы аттестационных и 

апелляционных комиссий устанавливаются локальными нормативными 

актами Гимназии. 

 4.6.14 Комиссия на заседании рассматривает результаты отборочных 

испытаний и поступившие документы и по результатам рассмотрения 

принимает решение: 

1) о рекомендации к переводу в другой класс в случае успешного 

прохождения отборочных испытаний; 

2) об отказе в переводе в другой класс  в случае получения им на отборочных 

испытаниях результатов, не подтверждающих успешное прохождение 

отборочного испытания (количество баллов, полученных на отборочном 

испытании, ниже установленного минимального количества баллов, 

подтверждающих успешное прохождение отборочного испытания). 

4.6.15 Решения Комиссии оформляются протоколом, подписываемым 

членами Комиссии, в течение 2 рабочих дней со дня принятия 

соответствующего решения. 

4.6.16 Гимназия уведомляет совершеннолетнего обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося о 

принятом решении в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения. 

4.6.17 В случае рекомендации к переводу в другой класс 

совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося обращаются в Гимназию с заявлением о 

переводе для получения образования по другому профилю обучения. 

 4.6.18 Перевод обучающегося в другой класс оформляется приказом 

ректора Университета. 

4.7 Порядок перевода обучающегося в следующий класс Гимназии 

регулируется Положением о формах, периодичности и порядке 

промежуточной аттестации обучающихся по основной общеобразовательной 

программе – образовательной программе среднего общего образования. 

4.8 Порядок перевода обучающегося в случае прекращения 

деятельности Гимназии, аннулирования лицензии, лишения государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

истечения срока действия государственной аккредитации по образовательной 

программе среднего общего образования; в случае приостановления действия 

лицензии, приостановления действия государственной аккредитации 

полностью или в отношении уровня среднего общего образования 

регулируется Приказом Министерства образования и науки РФ от 12 марта 

2014 г. № 177 "Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 



осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности". 

 

5 Порядок и основания отчисления обучающихся 
 

 

5.1 Обучающийся может быть отчислен из Гимназии: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося в другую образовательную организацию; 

- по инициативе Университета в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания, а также в случае установления нарушения правил приема в 

Гимназию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление; 

- по инициативе Университета в случаях просрочки оплаты стоимости 

платных образовательных услуг, а также невозможность надлежащего 

исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг 

вследствие действий (бездействия) обучающегося; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

Университета, в том числе в случае ликвидации Университета. 

5.2 Основанием для отчисления обучающегося в связи с получением 

образования является завершение обучения по основной 

общеобразовательной программе – образовательной программе среднего 

общего образования в Гимназии, успешное прохождение итоговой 

аттестации (государственной итоговой аттестации) и выдача документа об 

образовании. 

5.3 Отчисление по инициативе совершеннолетнего обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, 

за исключением отчисления при переводе обучающегося для продолжения 

освоения образовательной программы в другую образовательную 

организацию производится по заявлению обучающегося или родителей 

(законных представителей). В заявлении указываются: фамилия, имя, 

отчество (при наличии) обучающегося; дата и место рождения; класс 

обучения; причины отчисления из Гимназии. 

5.4 Отчисление по инициативе совершеннолетнего обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, 

при переводе обучающегося для продолжения освоения образовательной 



программы в другую образовательную организацию осуществляется в 

соответствии с п. 4.4 настоящего Положения. 

5.5  Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет как мера дисциплинарного взыскания допускается за 

неоднократное совершение дисциплинарных проступков (неисполнение или 

нарушение устава Университета, правил внутреннего распорядка, Положения 

о Гимназии  и иных локальных нормативных актов по вопросам организации 

и осуществления образовательной деятельности). Отчисление 

несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры 

дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали 

результата и дальнейшее его пребывание в Гимназии оказывает 

отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, а 

также нормальное функционирование Гимназии.  

Не допускается отчисление обучающегося по инициативе Гимназии в 

случае применения к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания во время их болезни, каникул. 

Основанием для отчисления как меры дисциплинарного взыскания  

является решение педагогического совета Гимназии. Отчисление по 

указанной причине производится по согласованию с советом обучающихся, 

советом родителей Гимназии. 

 Гимназия незамедлительно информирует об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного 

взыскания орган местного самоуправления, осуществляющий управление в 

сфере образования. 

 Обучающийся, родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать решение об 

отчислении, принятое по инициативе Гимназии, в установленном законом 

порядке. 

5.6 Отчисление обучающегося в случае установления нарушения 

правил приема в Гимназию, повлекшего по вине обучающегося его 

незаконное зачисление, производится на основании служебной записки 

директора Гимназии о нарушении правил приема по вине обучающегося. К 

служебной записке прилагаются документы, подтверждающие незаконное 

зачисление в Гимназию. 

5.7 Отчисление обучающегося в связи с расторжением договора на 

возмездное оказание образовательных услуг в одностороннем порядке 

Университетом в случаях просрочки оплаты стоимости платных 

образовательных услуг, а также невозможность надлежащего исполнения 

обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие 
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