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1 Цель и задачи государственной итоговой аттестации 

Целью государственной итоговой аттестации  является  установление соответствия  уровня  и  качества  подготовки  выпускника  Федеральному государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню  подготовки  выпускников,  дополнительным  требованиям образовательного учреждения по специальности и готовности выпускника к профессиональной деятельности. 

2. Основное содержание итоговой государственной аттестации студентов-выпускников вуза
В  соответствии  с  Законом  Российской  Федерации  «Об  образовании» итоговая  аттестация  выпускников,  завершающих  обучение  по  программе среднего  профессионального  образования  в  образовательных  учреждениях среднего профессионального образования, является обязательной. 
Программа  государственной  итоговой  аттестации  выпускников  по специальности  38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) является  частью  программы  подготовки  специалистов  среднего  звена Факультета СПО Технологического института им. Н.Н. Поликарпова ФГБОУ ВПО «Госуниверситет - УНПК» по данной специальности базового уровня среднего профессионального образования. 
Программа  государственной  итоговой  аттестации  разработана  в  соответствии с: 
· Приказом  Министерства  образования  и  науки  Российской Федерации от 31.01.2014 №74 «О внесении изменений в Порядок проведения государственной  итоговой  аттестации  по  образовательным  программам среднего  профессионального  образования,  утвержденный  приказом Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации  от  16  августа 2013 г. № 968»; 
· Приказом  Министерства  образования  и  науки  Российской Федерации  от  16  августа  2013  г.  №  968  «Об  утверждении  Порядка проведения  государственной  итоговой  аттестации  по  образовательным программам среднего профессионального образования»; 
· Положением  о  порядке  проведения  государственной  итоговой аттестации  студентов  среднего  профессионального  образования  (П  УНПК 72-05-53-2014); 
· Положением  о  порядке  организации  выполнения  и  защиты выпускной  квалификационной  работы  по  специальностям  среднего профессионального образования (П УНПК 75-05-60-2014). 
Государственная итоговая аттестация осуществляется государственной экзаменационной  комиссией  (далее  ГЭК),  организуемой  в  образовательном учреждении. 

Основными функциями ГЭК являются: 
· комплексная  оценка  уровня  подготовки  выпускника  и  соответствия  его  подготовки  требованиям  Федерального  государственного образовательного стандарта; 
· принятие  решения  о  присвоении  квалификации  по  результатам государственной  аттестации  и  выдаче  выпускнику  соответствующего  диплома о среднем профессиональном образовании; 
· выработка рекомендаций и предложений по совершенствованию подготовки  выпускников  по  специальности  38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 
Объем  времени  на  подготовку  и  проведение  Государственной  итоговой аттестации - 4 недели. 
Сроки  проведения  Государственной  итоговой  аттестации  -  с  15  июня по 28 июня. 
Необходимым  условием  допуска  к  государственной  итоговой аттестации  является  отсутствие  академической  задолженности  и представление  документов,  подтверждающих  освоение  обучающимся компетенций  при  изучении  теоретического  материала  и  прохождении практики по каждому из основных видов профессиональной деятельности. В том  числе  выпускником  могут  быть  предоставлены  отчеты  о  ранее достигнутых  результатах,  дополнительные  сертификаты,  свидетельства (дипломы)  олимпиад,  конкурсов,  творческие  работы  по  специальности, характеристики с мест прохождения преддипломной практики. 
Для  проведения  государственной  итоговой  аттестации  создается  Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК). ГЭК  возглавляет  председатель,  который  организовывает  и контролирует  деятельность  комиссии,  обеспечивает  объективность  и единство требований, предъявляемых к выпускникам. Председатель ГЭК утверждается не позднее 20 декабря текущего года на  следующий  календарный  год  приказом  Минобрнауки  России.  ГЭК формируется из педагогических работников факультета и лиц из сторонних  организаций,  в  том  числе  других  учебных  заведений, предприятий. 
Допуск студентов к государственной итоговой аттестации объявляется приказом ректора. Результаты  выпускной  квалификационной  работы  -  оцениваются по пятибалльной системе и объявляются в день защиты после оформления в установленном порядке протоколов заседания ГЭК. 
Критерии оценки выпускника: 
· уровень профессиональных компетенций; 
· сформированность практических умений и навыков; 
· уровень теоретической подготовки; 
· качество ответов на вопросы; 
· практическая значимость представленного дипломного проекта; 
· качество выполнения текстовой документации; 
· владение техникой речи. 
При  определении  окончательной  оценки  по  защите  выпускной квалификационной работы учитываются: 
· доклад выпускника по каждому разделу выпускной работы; 
· ответы на вопросы; 
· оценка рецензента; 
· отзыв руководителя. 
Заседание ГЭК протоколируется. В протоколе записываются:  
· итоговая оценка дипломного проекта; 
· присуждение квалификации; 
· особые мнения членов комиссии.  
Протоколы  заседаний  ГЭК  подписываются  председателем, ответственным секретарем и членами комиссии. 

3  Формы проведения государственной  итоговой  аттестации выпускников  на  соответствие  их  подготовки  ожидаемым  результатам образования компетентностно-ориентированной ОП СПО 
 
Форма проведения государственной итоговой аттестации – подготовка и  защита  выпускной  квалификационной  работы  (дипломной  работы). Обязательное  требование  –  соответствие  тематики  выпускной квалификационной  работы  содержанию  одного  или  нескольких профессиональных модулей. 
Государственный экзамен не предусмотрен. 
Цель  защиты  дипломной  работы  –  установление  уровня подготовленности  выпускника  к выполнению  профессиональных  задач  в соответствии с требованиями ФГОС СПО к результатам освоения ОП СПО по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
Дипломная работа бухгалтера – это комплексная самостоятельная исследовательская работа, в ходе которой  решаются конкретные практические задачи, соответствующие профилю деятельности и уровню образования, развиваются практические навыки в реальных условиях в период прохождения преддипломной практики. Дипломная работа характеризует компетентность обучающегося - выпускника в области специальной профессиональной подготовки, обнаруживает умение самостоятельно вести учебный, научный поиск и оформлять его результаты в законченную научно-исследовательскую работу на завершающем этапе специальной профессиональной подготовки.
Дипломная работа должна соответствовать следующим требованиям:
· рассматривать проблему, не получившую достаточного освещения в литературе, либо новую постановку известной проблемы;
· содержать элементы научного исследования актуальной темы;
· иметь четкое построение и логическую последовательность в изложении материала;
· выполняться с использованием экономико-математических методов и информационных технологий при проведении расчетов;
· содержать убедительную аргументацию, достаточный иллюстративный материал;
· завершаться доказательными выводами и обоснованными рекомендациями.
Дипломная работа строится в указанной ниже последовательности:
· титульный лист;
· индивидуальное задание;
· содержание с указанием страниц;
· введение;
· три раздела (теоретический, практический и отражающий направления совершенствования и развития);
· заключение;
· список литературы (завершается датой и личной подписью студента);
· приложения;
Для  подготовки  выпускной  квалификационной  работы  -  дипломного проекта  -  каждому  студенту  назначается  руководитель и консультант  по оформлению  диплома.  Темы дипломных  проектов  –  в  приложении  А.  Тематика  носит  примерный, рекомендательный  характер.  Возможно  изменение  тематики  по согласованию с дипломным руководителем. 
Выпускные  квалификационные  работы подлежат  обязательному рецензированию и должны иметь отзыв руководителя. 

4. Учебно-методическое и информационное обеспечение итоговой государственной аттестации выпускников
Основная литература 
Нормативные документы:
1. Налоговый кодекс Российской Федерации;
2. Трудовой кодекс Российской Федерации;
3. Федеральный закон "О бухгалтерском учете" №402-ФЗ от 06.12.2011г.
4. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ, утверждено приказом Минфина РФ от 29 июля 1998г. №34н;
5. Положение по бухгалтерскому учету 4/99 "Бухгалтерская отчетность организации";
6. Положение по бухгалтерскому учету 5/01 "Учет материально-производственных запасов";
7. Положение по бухгалтерскому учету 6/01 "Учет основных средств";
8. Положение по бухгалтерскому учету 9/99 "Доходы организации";
9. Положение по бухгалтерскому учету 10/99 "Расходы организации";
10.  Положение по бухгалтерскому учету 13/2000 "Учет государственной помощи";
11.  Положение по бухгалтерскому учету 14/2007 "Учет нематериальных активов";
12.  Положение по бухгалтерскому учету 21/2008 "Измерения оценочных значений";
13.  Положение по бухгалтерскому учету 15/2008 "Учет расходов по займам и кредитам";
14.  Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995г. №49;
15.  Унифицированные формы по учету результатов инвентаризации, утвержденные Постановлением Госкомстата России от 18.08.1998г. №88;
16.  Положение о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке, утвержденное Приказом Министерства финансов РФ и МНС РФ от 10.03.1999г. №20н.
Учебники:
17.  Богаченко В.М. Бухгалтерский учет: учебник / В.М. Богаченко, Н.А. Кириллова. - изд. 18-е, перераб. и доп. - Ростов н/Д: Феникс, 2014. - 510с. - (Среднее профессиональное образование)
18. Богаченко В.М. Бухгалтерский учет: практикум / В.М. Богаченко, Н.А. Кириллова. - Ростов н/Д: Феникс, 2013. - 398с. - (Среднее профессиональное образование)
19. Попова, Л.В. Налоги и налогообложение: учебник / Л.В. Попова,                                И.А. Дрожжина, М.М. Коростелкин. - Орел: ФГБОУ ВПО «Госуниверситет - УНПК», 2011. - 456с.  (ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=cat&category=uchebniki)
20.  Маслова, И.А. Теория и история налогообложения: учебник для вузов / И.А. Дрожжина, И.А. Маслова. – Орел: ОрелГТУ, 2008. - 227с. (ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=search) 
21.  Александров, И.М. Налоги и налогообложение: учебник / И.М. Александров. –10е изд., перераб. и доп. – М.: Дашков и Ко, 2009. - 228 с. (ЭБС Лань http://e.lanbook.com/books/element.php?pl1_id=926)
22.  Филина, Ф.Н. Налоги и налогообложение в Российской Федерации: учеб. пособие  / Ф.Н. Филина . - М. : ГроссМедиа , 2009. - 424 с. (ЭБС Лань http://e.lanbook.com/books/element.php?pl1_id=8882)
23.  Попова, Л.В. Налоговый учет : учеб. пособие для вузов / Л.В. Попова, И.А. Маслова, Е.Л. Малкина. - Орел : Изд-во ОрелГТУ , 2010. - 309 с. (ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=search)

 
Дополнительная литература 
1. Бухгалтерский учет и отчетность. Под ред. Ендовицкого Д.А. "Кно-ус"Издательство: :2015г.- 360 стр. Договор Госуниверситета-УНПК с издательством «Лань». Полнотекстовая БД  http://e.lanbook.com/books/ 932
2. Бухгалтерский финансовый учет. Под общ. ред. Качковой О.Е. "Кно-Рус"Издательство: 2014 г-568 стр. Договор Госуниверситета-УНПК с изда-тельством «Лань». Полнотекстовая БД http://e.lanbook.com/books/ 992
3. Основы банковского дела (для ссузов). Под ред. Лаврушина О.И."КноРус"Издательство:: 2011г.-392 стр. Договор Госуниверситета-УНПК с издательством «Лань». Полнотекстовая БД http://e.lanbook.com/books/ 54882 1.
4. Бровкина Н.Е Рынок банковского обслуживания физических лиц: тен-денции и перспективы развития  КноРус"Издательство: 2014 г- 264 стр. 
5. Договор Госуниверситета-УНПК с издательством «Лань». Полнотекстовая БД http://e.lanbook.com/books/ 56186
6. Попова, Л.В. Налоговый анализ : учеб. пособие для высшего проф. образования / Л.В. Попова, Е.Г. Дедкова, Н.Г. Варакса . - Орел : Изд-во ФГОУ ВПО `Госуниверситет - УНПК` , 2011. - 165 с. 
(ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=search)
7. Попова, Л.В. Прогнозирование и планирование в налогообложении: учеб. пособие для вузов / Л.В. Попова, Н.Г. Варакса, М.В. Васильева. – Орел: ОрелГТУ, 2007. – 264 с. (ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=search)
8.  Попова Л.В. Организация и методика проведения налоговых проверок : учеб. пособие для вузов / Л.В. Попова, Н.Г. Варакса. - Орел : Изд-во ОрелГТУ , 2009. - 154 с. (ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=search)

Программное обеспечение и Интернет-ресурсы 
1. Электронно-библиотечные  каталоги  (ЭБС  Издательства  «Лань», электронный  каталог  библиотеки  Госуниверситета  –  УНПК,  научная электронная библиотека eLibrary) 
2. Интернет-ресурс для бухгалтеров. [Электронный ресурс]. Форма доступа: http://www.buh.ru
3. Правовые новости. [Электронный ресурс]. Форма доступа: http://www.pravo.ru
4. Справочно-правовая система "Консультант Плюс". [Электронный ресурс]. Форма доступа: http://www.consultant.ru/
5. www.nalog.ru- Информационные сайты ФНС России;
6. 2.5. www.nalogkodeks.ru – Сайт по налогам и сборам в России, с разъяснением законодательной базы

Документ  составлен  в  соответствии  с  требованиями  ФГОС  СПО  с учетом  рекомендаций  ОП  СПО  по  специальности  38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
 


Приложение А 
 
ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА 
ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ
по профессиональным модулям ФГОС специальности
38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
 
ПМ.1.  Документирование  хозяйственных  операций  и  ведение бухгалтерского учета имущества организации 
1. Организация  бухгалтерского  учёта:  построение  бухгалтерской службы,  структура  учёта,  предпосылки  и  элементы  рациональной организации бухгалтерского учёта. 
2. Документальное  оформление  и  учет  денежных  документов  и переводов в пути. 
3. Организация учета основных средств и порядок их поступления. 
4. Первичный, аналитический и синтетический учёт основных средств.  
5. Амортизация основных средств: методы начисления, документация и синтетический учёт. 
6. Учёт  ремонта  основных  средств:  виды  ремонта,  документация, синтетический учёт. 
7.  Учет  и  документальное  оформление  инвентаризации  основных средств и их переоценки. 
8. Документальное  оформление  и  учет  продажи  и  прочего  выбытия основных средств. 
9. Учет аренды основных средств. 
10. Документальное  оформление  и  учет  нематериальных  активов  и  их амортизации. 
11.  Учет долгосрочных инвестиций. 
12. Учет финансовых вложений и ценных бумаг. 
13. Документальное  оформление  и  учет  поступления  и  расхода материально-производственных запасов. 
14. Документальное  оформление  и  учет  материалов  на  складе  и  в бухгалтерии. 
15. Методы  оценки  материально-производственных  запасов  при  их поступлении и списании на производство.  
16.  Транспортно-заготовительные расходы и их учет. 
22. Инвентаризация  и  переоценка  материально-производственных запасов.  
17.  Система учета производственных затрат и их классификация.  
18.  Сводный учет затрат на производство, на обслуживание производства и управление. 
19.  Особенности  учета  и  распределения  затрат  вспомогательного производства. 
20.  Документальное  оформление  и  учет  потерь  и  непроизводственных расходов. 
21.  Документальное  оформление  и  учет  и  оценка  незавершенного производства. 
22. Учет и калькулирование себестоимости продукции. 
23.  Первичная  документация  по  учёту  готовой  продукции  на предприятиях. 
24.  Характеристика  готовой  продукции,  планирование  и  синтетический учет. 
25. Учет реализации готовой продукции, выполненных работ, оказанных услуг. 
26.  Документальное  оформление  и  учет  расходов  по  реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг. 
27.  Документальное  оформление  и  учет  товаров  на  предприятиях розничной торговли. 
28.  Документальное оформление и учет товаров на предприятиях оптовой торговли. 
29.  Документальное  оформление  и  учет  торговой  наценки  на предприятиях розничной торговли. 
30. Бухгалтерский учет расчетов с покупателями и заказчиками.  
31. Учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов.  
32.  Учет  расчетов  с  работниками  по  прочим  операциям  и  расчетов  с подотчетными лицами. 
33. Оформление бухгалтерской документации и организация документооборота
ПМ.2.  Ведение  бухгалтерского  учета  источников  формирования имущества,  выполнение  работ  по  инвентаризации  имущества  и финансовых обязательств организации 
1. Учет собственного капитала организации. 
2. Бухгалтерский учет расчетов с учредителями. 
3.  Бухгалтерский учет уставного капитала. 
4.  Бухгалтерский учет добавочного капитала. 
5.  Учет финансовых результатов по обычным видам деятельности. 
6.  Бухгалтерский учет прочих доходов и расходов. 
7.  Бухгалтерский учет нераспределенной прибыли. 
8. Учет резервного капитала и целевого финансирования. 
9. Учет труда и расчетов по его оплате с персоналом организации. 
10. Виды начислений и удержаний из заработной платы. 
11. Бухгалтерский учет расчетов с поставщиками и подрядчиками.
12.  Учет расчетов по кредитам и займам, расходов по их обслуживанию. 
13. Инвентаризация основных средств организации. 
14. Инвентаризация товарно-материальных ценностей организации. 
15.  Инвентаризация  дебиторской,  кредиторской  задолженности  и расчетов. 
 ПМ.3. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 
1. Учет расчетов по федеральным налогам и сборам. 
2. Учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению. 
3. Учет расчетов по налогу на доходы физических лиц.  
4. Учет расчетов по налогу на добавленную стоимость.  
5. Учет расчетов по региональным налогам и сборам. 
 ПМ.4. Составление и использование бухгалтерской отчетности 
1. Обобщение  данных  бухгалтерского  учета  и  порядок  составления бухгалтерской отчетности. 
2. Бухгалтерский баланс в системе бухгалтерской отчетности. 
3. Отчет о финансовых результатах в системе бухгалтерской отчетности. 
4. Особенности  оформления  пояснений  к  бухгалтерскому  балансу  и отчету финансовых результатах. 
5.  Порядок формирования сводной бухгалтерской отчетности. 
6. Бухгалтерский  баланс  и  его  значение  для  анализа  финансового состояния хозяйствующего субъекта. 
7. Формирование и анализ показателей отчета о финансовых результатах.
8. Формирование  и  анализ  информации  в  пояснениях  к  бухгалтерской отчетности. 
9. Формирование  и  анализ  показателей  сводной  бухгалтерской отчетности. 
10. Бухгалтерская  отчетность  в  системе  информационного  обеспечения анализа финансового состояния организации. 
11. Формирование  и  анализ  бухгалтерской  информации  по  управлению дебиторской и кредиторской задолженностью. 
12. Анализ имущества организации на основе бухгалтерской отчетности. 
13. Анализ  источников  финансирования  имущества  организации  на основе бухгалтерской отчетности. 
14. Анализ финансовых результатов деятельности организации на основе отчета о финансовых результатах. 
15. Анализ  ликвидности  и  платежеспособности  организации  на  основе бухгалтерской отчетности. 
16.  Анализ  финансовой  устойчивости  организации  на  основе бухгалтерской отчетности. 
17. Формирование  и  анализ  основных  показателей  финансового состояния организации на основе бухгалтерской отчетности. 
18. Формирование и анализ чистой прибыли организации. 
19. Анализ системы показателей прибыли на основе отчета о финансовых результатах. 
20. Анализ  движения  денежных  средств  на  основе  бухгалтерской отчетности. 
21.  Анализ показателей рентабельности деятельности организации. 
22.  Анализ показателей деловой активности организации. 
23. Анализ показателей эффективности использования основных средств организации. 
24. Анализ  величины,  структуры  и  эффективности  использования капитала организации. 
25. Роль  бухгалтерского  баланса  в  анализе  финансового  состояния организации и оценке вероятности ее банкротства. 
 ПМ.5. Выполнение работ по профессии кассир 
1. Порядок  учёта  кассовых  операций,  документация  и  синтетический учёт. 
2. Порядок учёта кассовых операций в иностранной валюте. 
3. Ревизия кассы: документальное оформление и отражение результатов.
4. Документальное  оформление  и  учет  денежных  средств  в  кассе организации. 
5. Документальное оформление и учет денежных средств на расчетных счетах организации. 
6. Документальное  оформление  и  учет  денежных  средств  на специальных счетах организации. 
7. Учет денежных средств с использованием пластиковых карт. 
8. Оформление денежных, кассовых документов и кассовой книги. 
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