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1 ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

1.1 Место производственной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы

Программа производственной практики является частью ОПОП по специальности СПО 38.02.01 «Экономика и  бухгалтерский учет (по отраслям)» в части освоения основных видов профессиональной деятельности ПМ.03 «Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами».
1.2 Цели и задачи производственной практики 

Целью производственной практики является получение навыков работы в реальной производственной среде на основе теоретических знаний, полученных при обучении по специальности, продолжение ознакомления с видами работ; проверка готовности к самостоятельной трудовой деятельности, освоение компетенций.

Задачами производственной практики по специальности                          38.02.01  «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» являются:

· изучение порядка исчисления и уплаты налогов;

· изучение порядка составления налоговой отчетности;

· изучение порядка организации расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;
· овладение общими и профессиональными компетенциями;
· приобретение навыков самостоятельной работы.

С целью овладения указанными видами деятельности студент в ходе данного вида практики должен:

иметь практический опыт:

· проведения расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;

уметь:

· определять виды и порядок налогообложения;

· ориентироваться в системе налогов Российской Федерации;

· выделять элементы налогообложения;

· определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин;

· оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и сборов;

· организовывать аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»;

· заполнять платежные поручения по перечислению налогов и сборов;

· выбирать для платежных поручений по видам налогов соответствующие реквизиты;

· выбирать коды бюджетной классификации для определенных налогов, штрафов и пени;

· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов и пошлин;

· проводить учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;

· определять объекты налогообложения для начисления страховых взносов в государственные внебюджетные фонды; 

· применять порядок и соблюдать сроки начисления и перечисления страховых взносов в государственные  внебюджетные фонды; 

· применять особенности зачисления сумм страховых взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации;

· оформлять бухгалтерскими проводками начисление и перечисление сумм страховых взносов  в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования;

· осуществлять аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию»;

· проводить начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

· использовать средства внебюджетных фондов по направлениям, определенным законодательством;

· осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка;

· заполнять платежные поручения по перечислению страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования;

· выбирать для платежных поручений по видам страховых взносов соответствующие реквизиты;

· оформлять платежные поручения по штрафам и пени внебюджетных фондов;

· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;

· заполнять данные статуса плательщика, ИНН (Индивидуального номера налогоплательщика) получателя, КПП (Кода причины постановки на учет) получателя; наименования налоговой инспекции, КБК (Кода бюджетной классификации), ОКАТО (Общероссийский классификатор административно-территориальных образований), основания платежа, страхового периода, номера документа, даты документа; 

· пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;

· осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка;

знать:

· виды и порядок налогообложения;

· систему налогов Российской Федерации;

· элементы налогообложения;

· источники уплаты налогов, сборов, пошлин;

· оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и сборов;

· аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»;

· порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов и сборов;

· правила заполнения данных статуса плательщика, ИНН получателя, КПП получателя, наименования налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, основания платежа, налогового периода, номера документа, даты документа, типа платежа;

· коды бюджетной классификации, порядок их присвоения для налога, штрафа и пени;

· образец заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов и пошлин;

· учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;

· аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию»;

· объекты налогообложения для исчисления взносов в государственные внебюджетные фонды;

· порядок и сроки исчисления взносов в государственные внебюджетные фонды;

· особенности зачисления страховых взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации;

· оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования;

· начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

· использование средств внебюджетных фондов;

· процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка;

· порядок заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;

· образец заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;

· процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка.

1.3 Количество часов на учебную практику:

Всего 1 неделя, 36 часов. 

2 РЕЗУЛЬТАТЫ ПРАКТИКИ

Результатом производственной практики является освоение общих компетенций (ОК):

	Код
	Наименование результата обучения

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

	ОК 5.
	Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности


профессиональных  компетенций (ПК):

	Вид профессиональной деятельности
	Код
	Наименование результатов практики

	 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами

	ПК 3.1
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней

	
	ПК 3.2
	Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям

	
	ПК 3.3
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды

	
	ПК 3.4
	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям


3 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

3.1 Тематический план

	Коды формируемых компетенций
	Наименование профессионального модуля
	Объем времени, отводимый на практику 

(час., нед.)
	Сроки проведения

	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9,  ПК 3.1,          ПК 3.2, ПК 3.3, ПК 3.4
	Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
	36/1
	VI семестр 


3.2 Содержание производственной практики 

	Виды
 деятельности
	Виды работ
	Содержание освоенного учебного материала, необходимого для выполнения видов работ
	Наименование  учебных дисциплин, междисциплинарных курсов с указанием конкретных разделов (тем), обеспечивающих выполнение видов работ
	Количество часов

(недель)

	Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
	формирование бухгалтерских проводок по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней;
- оформление платежных документов для перечисления налогов и сборов в бюджет, контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям
	- Конституция Российской Федерации;

- Налоговый кодекс РФ (с дополнениями и изменениями);

- Гражданский кодекс РФ;

- Таможенный кодекс РФ;

- Бюджетный кодекс РФ (с дополнениями и изменениями);

- Положения по бухгалтерскому учету «Доходы организации» ПБУ 9/99, «Расходы организации» ПБУ 10/99, «Учет расчетов по налогу на прибыль» ПБУ 18/02;
- Составление платежных поручений по перечислению налогов и сборов в бюджет по исходным данным;

- Составление корреспонденции счетов по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджет на основании исходных данных.
	Раздел 1 Организация и учет расчетов с бюджетом 
МДК 03. Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами Тема 1.1. Общая характеристика налоговой системы РФ 
Тема 1.2 Организация и учет расчетов с бюджетом 
	36/1

	
	формирование бухгалтерских проводок по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;
- оформление платежных документов на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям

	- Федеральный закон от 24.07.2009г. №112-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования РФ, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования»;

- Федеральный закон от 30.04.2008 г. №56-ФЗ «О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений»;

- Федеральный закон от 24.07.2009г. №213-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов РФ в связи с принятием Федерального закона №212-ФЗ;

- Федеральный закон от 27.08.2010г. №229-ФЗ «О внесении изменений в часть первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации и некоторые другие законодательные акты Российской Федерации, а также о признании утратившими силу отдельных законодательных актов.
Составление платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды по исходным данным.

Составление корреспонденции счетов по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды по исходным данным. 
	Раздел 2 Организация и учет расчетов с внебюджетными фондами МДК 03. Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 

Тема 2.1 Организация и учет расчетов с внебюджетными фондами
	


4 УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

4.1 Требования к документации, необходимой для проведения практики:

-  положение об производственной  практике студентов,  осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования;

-  программа производственной  практики;

-  график проведения практики;

-  график консультаций;

-  график защиты отчетов по практике.

4.2 Требования к материально-техническому обеспечению практики 

Оборудование производственной практики:

- инструктивный материал;

- бланковый материал;

- комплект учебно-методической документации.

Технические средства:

- компьютер, принтер, сканер, модем;

- информационно-справочные системы « Консультант», «Гарант»;

- программа «1C:Налогоплательщик 8», «1С:Бухгалтерия 8» 

4.3 Перечень учебных изданий, Интернет – ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Налоговый кодекс Российской Федерации (части первая и вторая): по состоянию на 10 сентября 2013 года. – М.: Издательство `Омега-М`, 2013. – 793 с. (КонсультантПлюс)

2. Попова, Л.В. Налоги и налогообложение: учебник / Л.В. Попова, И.А. Дрожжина, М.М. Коростелкин. - Орел: ФГБОУ ВПО «Госуниверситет - УНПК», 2011. - 456с. (ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=cat&category=uchebniki)

3. Маслова, И.А. Теория и история налогообложения: учебник для вузов / И.А. Дрожжина, И.А. Маслова. – Орел: ОрелГТУ, 2008. - 227с. (ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=search) 

4. Александров, И.М. Налоги и налогообложение: учебник / И.М. Александров. –10е изд., перераб. и доп. – М.: Дашков и Ко, 2009. - 228 с. (ЭБС Лань http://e.lanbook.com/books/element.php?pl1_id=926)

5. Филина, Ф.Н. Налоги и налогообложение в Российской Федерации: учеб. пособие  / Ф.Н. Филина . - М. : ГроссМедиа , 2009. - 424 с. (ЭБС Лань http://e.lanbook.com/books/element.php?pl1_id=8882)

6. Попова, Л.В. Налоговый учет : учеб. пособие для вузов / Л.В. Попова, И.А. Маслова, Е.Л. Малкина. - Орел : Изд-во ОрелГТУ , 2010. - 309 с.(ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=search)

Дополнительные источники:

1. Попова, Л.В. Налоговый анализ : учеб. пособие для высшего проф. образования / Л.В. Попова, Е.Г. Дедкова, Н.Г. Варакса . - Орел : Изд-во ФГОУ ВПО `Госуниверситет - УНПК` , 2011. - 165 с. (ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=search)

2. Попова, Л.В. Прогнозирование и планирование в налогообложении: учеб. пособие для вузов / Л.В. Попова, Н.Г. Варакса, М.В. Васильева. – Орел: ОрелГТУ, 2007. – 264 с. (ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=search) 

3. Попова Л.В. Организация и методика проведения налоговых проверок : учеб. пособие для вузов / Л.В. Попова, Н.Г. Варакса. - Орел : Изд-во ОрелГТУ , 2009. - 154 с. (ЭБОР http://elib.ostu.ru/index.php?do=search)

4.4 Требования к руководителям практики 

Преподаватель – руководитель производственной практики:

- разрабатывает тематику заданий для студентов;

- формирует группы в случае применения групповых форм проведения практики;

- проводит индивидуальные или групповые консультации в ходе практики.

4.5 Требования к соблюдению техники безопасности и пожарной безопасности

Студенты в период прохождения практики обязаны:

- соблюдать действующие в учебном заведении  правила внутреннего трудового распорядка;

-  строго соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности.
5 КОНТРОЛЬ  И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Формой отчетности студента по производственной практике является письменный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональных компетенций, освоении профессионального модуля.

Студент в один из последних дней практики защищает отчет по практике. По результатам защиты студентами отчетов выставляется зачет по практике.

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы:

· Титульный лист

· Аттестационный лист; 

· Дневник прохождения практики;
· Характеристика;
· Приложения.
Работа над отчетом по производственной практике должна позволить руководителю оценить уровень развития следующих общих компетенций выпускника:

· понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес (OK 1 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (углубленная подготовка));

· организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество(OK 2 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (углубленная подготовка));

· решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях (ОК 3 ФГОС по специальности ««Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (углубленная подготовка));

· осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития (ОК 4 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (углубленная подготовка));

· использовать информационно коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности (ОК 5 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (углубленная подготовка));

· работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями (ОК 6 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (углубленная подготовка));
· брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий (ОК 7 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (углубленная подготовка));

· самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации (ОК 8 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (углубленная подготовка));

· быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности (ОК 9 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (базовая подготовка));

А также профессиональных компетенций, в рамках освоения профессионального модуля и установленных ФГОС СПО по конкретной специальности, или рабочей программой профессионального модуля.

	Результаты 

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней
	· правильность составления корреспонденций счетов по учету и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней;

· качество расчетов сумм налогов и сборов в бюджеты различных уровней;

· обоснованность выбора источников уплаты налогов, сборов и пошлин;

· правильность организации аналитического учета по счету;
 68 «Расчеты по налогам и сборам»
	Зачеты по производственной практике и по каждому из разделов профессионального модуля.



	Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям
	· точность и аккуратность составления документов по перечислению налогов и сборов в бюджет;

· правильность выбора для платежных поручений по видам налогов соответствующих реквизитов;

· правильность выбора кода бюджетной классификации для определенных видов налогов, штрафов и пени;

· правильность использования образца заполнения платежных поручений по перечислению налогов и сборов;

· качество проверки первичных документов;

· точность и правильность организации контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка.
	

	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды
	· правильность составления корреспонденций счетов по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды: ПФР, ФСС, ФОМС;

· обоснованность выбора объекта налогообложения для начисления страховых взносов в государственные внебюджетные фонды;

· правильность организации аналитического учета по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию»;

· обоснованность необходимости применения порядка и сроков начисления и перечисления страховых взносов в государственные внебюджетные фонды;

· качество расчетов сумм  взносов на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

· правильность использования средств внебюджетных фондов по направлениям, определенным законодательством.
	

	Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям
	· точность и аккуратность заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов в ПФ РФ, ФСС РФ, ФОМС;

· правильность выбора для платежных поручений по видам страховых взносов соответствующих реквизитов;

· правильность оформления платежных поручений по штрафам и пени внебюджетных фондов;

· правильность пользования образцом заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;

· точность заполнения данных статуса плательщика, получателя, ИНН, КПП, наименования налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, основания платежа, страхового периода, номера и даты документа;

· точность и правильность организации контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка.
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