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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

«Информатика и ИКТ»
1.1. Область применения примерной программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по профессиям СПО специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), по направлению подготовки: бухгалтер.
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке по профессии.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: входит в цикл общепрофессиональных дисциплин.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· виды информации и формы её представления; информационные основы процессов управления; способы хранения информации;

· принципы кодирования и декодирования информации; функции языка как способа представления информации;

· историю развития вычислительной техники и программного обеспечения;

· основные единицы измерения количества информации; формулы измерения информации;

· системы счисления, используемые в компьютере, правила выполнения арифметических операций в двоичной системе счисления; алгоритмы перевода из одной позиционной системы счисления в другую;

· основные логические операции, их свойства и обозначения, их практическое применение; логические функции;

· общую функциональную схему компьютера;

· назначение и основные характеристики устройств компьютера;

· классификацию программного обеспечения, виды и назначения системного и прикладного программного обеспечения;

·  назначение и основные функции операционной системы;

· основные алгоритмические конструкции, способы записи алгоритмов;

· основные правила записи программ на языке Turbo Pascal, основные операторы ввода-вывода, присваивания, условные и циклические операторы языка программирования; стандартные функции и конструкции языка Turbo Pascal.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· приводить примеры получения, передачи и обработки информации в деятельности человека, живой природы, обществе и технике; 

· определять количество информации в сообщении;

· классифицировать информацию по видам и формам представления; 

· переводить числа из одной системы счисления в другую;

· строить логические схемы из основных логических элементов по формулам логических выражений;

· работать с файлами и каталогами; использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

· обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· создавать и редактировать мультимедийные презентации; 

· использовать стандартные алгоритмы для решения учебных задач; 

· записывать на языке программирования алгоритмы решения учебных задач и отлаживать их;

· проводить самостоятельный поиск информации с использованием различных источников; 

· связывать изученный материал со своей профессиональной деятельностью.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальная учебная нагрузка обучающегося - 142 часа, в том числе:

обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося - 95 часов;

самостоятельная работа обучающегося  - 47 часов.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Количество часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	142

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	95

	в том числе:
	

	теоретические занятия
	55

	лабораторные занятия
	40

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	47

	в том числе:
	

	повторение и обобщение лекционного материала
	14

	подготовка реферата, доклада
	4

	подготовка презентации
	4

	выполнение творческого задания
	5

	выполнение практических заданий
	20

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика и ИКТ»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение в предмет. Правила техники безопасности
	Входной контроль знаний обучающихся. Техника безопасности на уроках информатики.
	2
	1

	Раздел 1. Информационная деятельность человека
	
	

	Тема 1.1. Этапы развития информационного общества, технических средств и информационных ресурсов
	Содержание учебного материала:
	
	1

	
	Понятие информатики и информации. Свойства носителя информации. Этапы развития информационного общества.  
	1
	

	
	Этапы развития технических средств и информационных ресурсов. Поколение ЭВМ. Современные компьютеры.
	1
	

	
	Самостоятельная работа:
	
	3

	
	изучение лекционного материала
	1
	

	
	подготовка реферата
	2
	

	Тема 1.2. Виды информационной деятельности человека. Правовые нормы, относящиеся к информации
	Содержание учебного материала:
	2
	1

	
	Информационные ресурсы общества. Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств. Правовые нормы, относящиеся к информации
	
	

	
	Лабораторная работа:
	2
	2

	
	Информационные ресурсы общества
	
	

	
	Самостоятельная работа: 
	1
	2

	
	изучение лекционного материала
	
	

	Раздел 2. Информация и информационные процессы
	
	

	Тема 2.1. Информация и её свойства. Информационные модели
	Содержание учебного материала:
	2
	1

	
	Информация и информационные объекты. Операции над информацией. Виды информации.
	
	

	
	Самостоятельная работа: изучение лекционного материала

	1
	3

	Тема 2.2. Подходы к понятию и  измерению информации 
	Содержание учебного материала:
	2
	1

	
	Измерение информации. Кодирование информации. Системы счисления, используемые в ПК. 
	
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение практического задания
	2
	3

	Тема 2.3. Системы счисления, используемые в компьютере
	Содержание учебного материала:
	2
	1

	
	Позиционные и непозиционные системы счисления. Римская система счисления. Представления Числовой информации с помощью систем счисления. Арифметические операции в позиционные системах счисления.
	
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение практического задания
	2
	3

	Тема 2.4. Кодирование информации
	Содержание учебного материала:
	4
	1

	
	Форма представления информации. Непрерывные (аналоговые) и дискретные сигналы. Непрерывное и дискретное сообщение. Дискретизация сообщения. Энтропия. Вероятностный и объемный подходы к измерению информации. Формула Хартли. Формула шеннона. Единицы измерения информации. Алфавит. Естественные и формальные языки. Кодирование. Средства кодирования. Двоичное кодирование
	
	

	
	Лабораторная работа:
	2
	2

	
	Дискретное представления некоторых видов информации
	
	

	
	Самостоятельная работа: выполнения практического задания
	4
	3

	Тема 2.5. Цифровые носители информации: понятие, виды, основная  характеристика
	Содержание учебного материала:
	2
	1

	
	Параметры запоминающих устройств. Классификация носителей информации. Их достоинства и недостатки.
	
	

	
	Самостоятельная работа: изучение лекционного материала
	1
	3

	Тема 2.6. Файловая система хранения, поиска и обработка информации
	Содержание учебного материала:
	2
	1

	
	Задачи файловой системы. Классификация файловых систем.
	
	

	
	Лабораторная работа:
	2
	2

	
	Поиск и передача информации с использованием компьютера
	
	

	
	Самостоятельная работа: изучение лекционного материала
	2
	3

	Тема 2.7. Основы алгоритмизации и программирования
	Содержание учебного материала:
	2
	1

	
	Понятие, свойства и способы описания алгоритма. Формализация алгоритма. Построение алгоритма. Основы языков программирования.
	
	

	
	Лабораторные работы:
	
	2

	
	Условные и циклические операторы языка Pascal
	2
	

	
	Обработка массивов на языке Pascal
	2
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение практического задания
	4
	3

	Раздел  3. Средства информационных и коммуникационных технологий 
	
	

	Тема 3.1. Состав персонального компьютера 
	Содержание учебного материала:
	6
	1

	
	Классификация компьютеров. Архитектура персонального компьютера. Основные и дополнительные устройства. Процессор компьютера. Обработка информации центральным процессором. Периферийные устройства компьютера.
	
	

	
	Лабораторная работа: 
	2
	2

	
	Архитектура персонального компьютера
	
	

	
	Самостоятельная работа:
	
	2

	
	подготовка реферата
	2
	

	
	изучение лекционного материала
	2
	

	Тема 3.2. Принципы обработки информации компьютером
	Содержание учебного материала:
	2
	1

	
	Логические основы устройства компьютера. Базовые логические элементы. Высказывание. Логические операции: конъюнкция, дизъюнкция, инверсия. Логические функции: импликация, эквиваленция
	
	

	
	Самостоятельная работа:
	
	2

	
	изучение лекционного материала
	1
	

	
	Выполнения практического задания
	2
	

	Тема 3.3. Виды программного обеспечения
	Содержание учебного материала:
	
	

	
	Классификация программного обеспечения. Системное программное обеспечение Системы программирования. Прикладное программное обеспечение. Назначение и состав операционной системы. Графический интерфейс пользователя. Защита информации. Антивирусная защита
	4
	1

	
	Лабораторные работы:
	
	2

	
	Подключение внешних устройств к компьютеру
	2
	

	
	Создание архива данных
	2
	

	
	Самостоятельная работа: изучение лекционного материала
	1
	3

	Раздел 4. Технология создания и преобразования информационных объектов
	
	

	Тема 4.1. Возможности настольных издательских систем
	Лабораторные работы:
	
	2

	
	Использование систем проверки орфографии
	2
	

	
	Формирование и редактирование текста в текстовом редакторе
	2
	

	
	Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов
	2
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение практического задания
	2
	3

	Тема 4.2. Представление о компьютерных презентациях
	Лабораторные работы:
	
	2

	
	Создание и редактирование компьютерных презентаций
	2
	

	
	Создание презентаций
	2
	

	
	Самостоятельная работа: подготовка презентаций
	4
	3

	Тема 4.3. Возможности динамических (электронных) таблиц
	Лабораторные работы:
	
	2

	
	Технология обработки числовой информации
	2
	

	
	Использование стандартных функций, адресация 
	2
	

	
	Построение диаграмм и графиков функций
	2
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение практического задания
	2
	2

	Тема 4.4. Представление об организации баз данных и системах управления базами данных
	Лабораторные работы:
	
	

	
	Создание баз данных
	2
	1

	
	Создание формы, формирование запросов, отчетов для БД
	2
	2

	
	Самостоятельная работа: изучение лекционного материала
	2
	3

	Тема 4.5. Представление о программных средах компьютерной графики, мультимедийных средств
	Содержание учебного материала:
	2
	1

	
	Виды компьютерной графики. РаРасРасширения графических файлов, их специфика. Программные среды компьютерной графики, мультимедийных средств. Системы автоматизированного проектирования
	
	

	
	Лабораторные работы:
	
	2

	
	Системы компьютерной графики
	2
	

	
	Программное обеспечение для создания графических и мультимедийных объектов
	2
	

	
	Самостоятельная работа: выполнение практического задания
	2
	3

	Раздел 5. Телекоммуникационные технологии
	
	

	Тема 5.1. Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий.
	Содержание учебного материала:
	5
	1

	
	Вычислительные сети. Локальная компьютерная сеть
	
	

	
	Лабораторные работы:
	
	2

	
	Работы с браузерами. Виды интернет-страниц
	2
	

	
	Программное обеспечение сети Интернет
	2
	

	
	Работа с электронной почтой и скоростью передачи данных
	2
	

	
	Самостоятельная работа: изучение лекционного материала
	2
	3

	Тема 6.2. Методы создания и сопровождения сайта
	Содержание учебного материала:
	2
	1

	
	Web-технологии  и создание web-ресурсов 
	
	

	
	Лабораторные работы:
	
	

	
	Средства создания и сопровождения сайта
	2
	

	
	Создание web-сайта с помощью редактора сайтов
	2
	

	
	Самостоятельная работа: подготовка индивидуального проекта
	5
	3

	Всего:
	142
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).

3. условия реализации программы дисциплины
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории «Информатики и информационных технологий»:
Оборудование учебного кабинета:

- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя;

- дидактический материал по дисциплине «Информатика и ИКТ».

Технические средства обучения:

- компьютеры с лицензионным программным обеспечением и мультимедиапроектор;
Ноутбук;

Проекционный экран

принтер черно-белый лазерный;
сервер;

наушники смикрофоном;

сканер;

колонки.

Оборудование компьютерного кабинета:

по количеству обучающихся:

- автоматизированные рабочие места с лицензионным программным обеспечением (пакет программ MS Office или OpenOffice.org, Turbo Pascal 7.0, Gimp);

- мультимедийный проектор;

- комплект лабораторных работ;

- бланки документов.
3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники:
1. Информатика и ИКТ: учебник для нач.и сред. проф. Образования / М.С. Цветкова, Л.С. Великович. - 5-е изд., стер. - М.: Издательский центр "Академия", 2013. - 352 с. - [8] л. цв.ил.

2. Информатика ИКТ: практикум для профессий и специальностей технического и социально-экономического профилей: учеб. Пособие для нач. и сред проф. Образования / Н.Е. Астафьева, С.А. Гаврилова, М.С. Цветкова; под ред. М.С. Цветковой. - 3-е изд., стер. - М.: Издательский центр "Академия", 2013. - 272 с.
Дополнительные источники:
1. Могилев А.В. Информатика: учебное пособие / А.В. Могилев, Н.И. Пак, Е.К. Хеннер, под ред. Е.К. Хеннера, - М.: Издательский центр «Академия», 2012. – 848 с.

2. Михеева А.В. Информатика: учебник/Е.В. Михеева. О.Н. Титова. – М.: Издательский центр «Академия», 2012. – 352 с.

3. Информатика и программирование. Основы информатики: учебник для студ. учреждений высш. Проф.образования/ Н.И. Парфилова, А.В. Пруцков. А.Н Пылькин. Б.Г. Трусов; под ред. Б.Г. Трусова. – М.: Издательский центр «Академия». 2012. – 256 с.

4. Потопахин В. Современное программирование с 0!. – М.: ДМК Пресс, 2011. – 240 с.: ил. издание второе, исп.

4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения лаборатрных занятий, опросов, тестирования, а также выполнения студентами домашних заданий.
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Знания:
	

	видового многообразия информации и форм её представления, способов хранения информации
	Опрос, домашняя работа

	основных принципов кодирования и декодирования информации; способов представления информации;
	Опрос, домашняя работа

	истории развития вычислительной техники и программного обеспечения;
	Опрос, домашняя работа

	единиц измерения количества информации; принципов измерения информации;
	Опрос, домашняя работа

	систем счисления, используемых в компьютере, а также правил выполнения арифметических операций в двоичной системе счисления; алгоритмов перевода из одной позиционной системы счисления в другую;
	Опрос, выполнение практического задания, домашняя работа

	видов и смысла логических операций, их практического использования; логических функций, их свойств и обозначений;
	Опрос, выполнение практического задания, домашняя работа

	назначения устройств компьютера;
	Опрос, домашняя работа

	классификации программного обеспечения
	Опрос, домашняя работа

	назначения и основных функций операционной системы компьютера;
	Опрос, домашняя работа

	принципов алгоритмизации, способов записи алгоритмов;
	Практические работы, выполнение практических заданий, домашняя работа

	структуры языка Turbo Pascal, основных языковых конструкций Turbo Pascal,  операторов и  стандартных функций этого языка программирования.
	Практические работы, домашняя работа, выполнение практических заданий


	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:
	

	приводить примеры получения, передачи и обработки информации в деятельности человека, живой природы, обществе и технике
	Лабораторные работы, внеаудиторная самостоятельная работа

	измерять количество информации в сообщении
	Лабораторные работы, внеаудиторная самостоятельная работа

	давать классификацию информации по видам и формам представления
	Лабораторные работы, внеаудиторная самостоятельная работа

	переводить целые и дробные числа из одной системы счисления в другую
	Лабораторные работы, внеаудиторная самостоятельная работа, контрольная работа

	строить логические схемы и считывать их по формулам логических выражений
	Лабораторные работы, внеаудиторная самостоятельная работа, контрольная работа

	перемещать, переименовывать, копировать, удалять файлы и каталоги; использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации
	Лабораторные работы, внеаудиторная самостоятельная работа, лабораторные работы

	преобразовывать и форматировать  текстовую и табличную информацию
	Лабораторные работы, внеаудиторная самостоятельная работа, лабораторные работы

	создавать и редактировать мультимедийные презентации
	Лабораторные работы, внеаудиторная самостоятельная работа, лабораторные работы

	решать учебные задачи по средством алгоритмизации и программирования
	Лабораторные работы, внеаудиторная самостоятельная работа, лабораторные работы
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