PAGE  

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ – УЧЕБНО-НАУЧНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ КОМПЛЕКС»

ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ ИМЕНИ Н.Н.ПОЛИКАРПОВА

ФАКУЛЬТЕТ СРЕДНЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Кафедра «Экономика, легкая и пищевая промышленность»

Яковлева Екатерина Александровна
рабочая программа учебной и прозводственной практики (по профилю специальности)

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
«Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации»
Направление подготовки (специальность) – 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

Квалификация (степень) выпускника – бухгалтер

Форма обучения - очная
201__г.

Рабочая программа учебной дисциплины разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта (далее – ФГОС) по специальности среднего профессионального образования (далее – СПО) 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

Разработчик (и):

Яковлева Е.А., преподаватель кафедры «Экономика, легкая и пищевая промышленность»

Рабочая программа согласована с заведующим выпускающей кафедрой

«Экономика, легкая и пищевая промышленность»

Протокол №____ от «___» ____________ ___ г.

Зав. кафедрой ____________________________ к.э.н., Цуканова Н.Е.

Рабочая программа согласована с заведующим выпускающей кафедрой

«Экономика, легкая и пищевая промышленность»

Протокол №____ от «___» ____________ ___ г.

Зав. кафедрой ____________________________ к.э.н., Цуканова Н.Е.

Рабочая программа утверждена на заседании УМС факультета СПО

Протокол №____ от «___» ____________ ___ г.

Зам. начальника УМО УУ – Кирюхина Е.Н. ______________________



СОДЕРЖАНИЕ

	
	стр.

	1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ

	4

	2. СТРУКТУРА и содержание ПРАКТИКИ

	5

	3. условия реализации РАБОЧЕЙ программы ПРАКТИКИ

	8

	4. Контроль и оценка результатов Освоения ПРАКТИКИ

	9


1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ
Учебная и производственная практика
1.1. Область применения программы

Рабочая программа практики является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессиям СПО специальности 38.02.01  Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), по направлению подготовки:

Бухгалтер.
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке по профессии: Бухгалтер, специалист по налогообложению и др.
1.2. Место практики в структуре основной профессиональной образовательной программы: входит в профессиональный модуль ПМ.02 «Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации».
1.3. Цели и задачи практики – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате прохождения практики студент должен:
иметь практический опыт:

ведения бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнения работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации;
уметь:

· рассчитывать заработную плану сотрудников;

· определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников; 
· определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам деятельности; 
· определять финансовые результаты деятельности организации по прочим видам деятельности; 
· проводить учет нераспределенной прибыли; 
· проводить учет собственного капитала; 
· проводить учет уставного капитала; 
· проводить учет резервного капитала и целевого финансирования; 
· проводить учет кредитов и займов; 
· определять цели и периодичность проведения инвентаризации; 
· руководствоваться нормативными документами, регулирующими порядок проведения инвентаризации имущества; 
· пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации имущества; 
· давать характеристику имущества организации; 
· готовить регистры аналитического учета по местам хранения имущества и передавать их лицам, 
· ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации; 
· составлять инвентаризационные описи; 
· проводить физический подсчет имущества; 
· составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета; 
· выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках; 
· выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках; 
· выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках; 
· формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»; 
· формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения; 
· составлять акт по результатам инвентаризации; проводить выверку финансовых обязательств; 
· участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации; 
· проводить инвентаризацию расчетов; 
· определять реальное состояние расчетов; 
· выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета; 
· проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98);
знать:

учет труда и заработной платы: 
· учет труда и его оплаты; 
· учет удержаний из заработной платы работников; 
· учет финансовых результатов и использования прибыли; учет финансовых результатов по обычным видам деятельности; 
· учет финансовых результатов по прочим видам деятельности; учет нераспределенной прибыли; 
учет собственного капитала: 
· учет уставного капитала; 
· учет резервного капитала и целевого финансирования; 
· учет кредитов и займов; 
· нормативные документы, регулирующие порядок проведения инвентаризации имущества; 
· основные понятия инвентаризации имущества; 
· характеристику имущества организации; 
· цели и периодичность проведения инвентаризации имущества; 
· задачи и состав инвентаризационной комиссии; 
· процесс подготовки к инвентаризации; 
· порядок подготовки регистров аналитического учета по местам хранения имущества без указания количества и цены; 
· перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации; 
· приемы физического подсчета имущества; 
· порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в бухгалтерию; 
· порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и установление соответствия данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета; порядок инвентаризации основных средств и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках; 
· порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках; 
· порядок инвентаризации и переоценки материально-производственных запасов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках; 
· формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»; 
· формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения; 
· процедуру составления акта по результатам инвентаризации; 
· порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации; 
· порядок инвентаризации расчетов; 
· технологию определения реального состояния расчетов; 
· порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета; 
· порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98)

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы практики:
Учебная практика 36 часов;
Производственная практика 54 часа.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
2.1. Объем практики и виды работы
	Вид работы
	Количество часов 

	Учебная практика
	36

	Производственная практика
	54

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной практики
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические работы, самостоятельная работа студентов
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	МДК 02.01 Практические основы бухгалтерского учета источников формирования имущества

УЧЕБНАЯ ПРАКТИКА
	
	

	Расчет и документальное оформление заработной платы за отработанное и неотработанное время
	
	22
	3

	
	Учет персонала и рабочего времени
	2
	

	
	Расчеты по оплате труда
	4
	

	
	Расчеты по отпускам
	4
	

	
	Расчеты при увольнении
	2
	

	
	Расчеты по временной нетрудоспособности
	4
	

	
	Удержание НДФЛ
	2
	

	
	Удержания по исполнительным документам
	2
	

	
	Оформление документов
	2
	

	Документирование хозяйственных операций и бухгалтерский учет кредитов и займов
	
	4
	3

	
	Краткосрочные кредиты и займы
	2
	

	
	Долгосрочные кредиты и займы
	2
	

	Документирование хозяйственных операций и бухгалтерский учет капитала
	
	4
	3

	
	Резервный капитал и формирование доходов от участия в организации
	1
	

	
	Добавочный капитал
	1
	

	
	Уставный капитал
	2
	

	Документирование хозяйственных операций и бухгалтерский учет финансового результата
	
	6
	3

	
	Формирование финансового результата
	2
	

	
	Реформация баланса
	2
	

	
	Отчетные регистры бухгалтерского учета
	2
	

	
	Дифференцированный зачет
	
	

	
	Всего:
	56
	

	МДК 02.02 Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации

ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА
	
	

	Выполнение поручений руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения
	
	2
	3

	
	Разработка плана проведения инвентаризации (на примере 1-го вида имущества)
	1
	

	
	Получение расписок материально-ответственных лиц
	1
	

	Проведение подготовки к инвентаризации и проверка действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета
	
	25
	3

	
	Определение остатков имущества и обязательств по данным учета (на примере 1-го вида имущества)
	1
	

	
	Выявление, взвешивание, обмеривание, подсчет и проверка фактического наличия имущества и обязательств (на примере 1-го вида имущества)
	20
	

	
	Оформление инвентаризационных описей (сличительных ведомостей, актов)
	4
	

	Отражение в бухгалтерских проводках зачета и списания недостачи ценностей (регулирование инвентаризационных разниц) по результатам инвентаризации
	
	4
	3

	
	Подготовка предложений по отражению в учете результатов инвентаризации (на примере 1-го вида имущества)
	2
	

	
	Внесение бухгалтерских записей в регистры учета по результатам инвентаризации (на примере 1-го вида имущества)
	2
	

	Проведение процедур инвентаризации финансовых обязательств организации
	
	23
	3

	
	Разработка плана проведения инвентаризации финансовых обязательств (на примере 1-го вида обязательств)
	2
	

	
	Проведение и оформление инвентаризации расчетов с поставщиками и подрядчиками
	21
	

	
	Проведение и оформление инвентаризации расчетов с покупателями и заказчиками
	
	

	
	Проведение и оформление инвентаризации с прочими дебиторами и кредиторами
	
	

	Дифференцированный зачет
	
	

	Всего:
	54
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3. условия реализации программы ПРАКТИКИ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной практики требует наличия кабинета «Экономики и Бухгалтерского учета» и лаборатории «Информатики и информационных технологий».

Оборудование учебного кабинета и лаборатории:

- посадочные места по количеству студентов (в том числе за компьютерами);

- рабочее место преподавателя;

- дидактический материал;
- комплект кейсов.
Технические средства обучения:

- компьютер преподавателя с лицензионным программным обеспечением и мультимедиапроектор.

Реализация производственной практики требует наличия бухгалтерии или отдела бухгалтерского учета на предприятии.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники:

Нормативные документы:

1. Налоговый кодекс Российской Федерации;

2. Трудовой кодекс Российской Федерации;

3. Федеральный закон "О бухгалтерском учете" №402-ФЗ от 06.12.2011г.

4. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ, утверждено приказом Минфина РФ от 29 июля 1998г. №34н;

5. Положение по бухгалтерскому учету 4/99 "Бухгалтерская отчетность организации";

6. Положение по бухгалтерскому учету 5/01 "Учет материально-производственных запасов";

7. Положение по бухгалтерскому учету 6/01 "Учет основных средств";

8. Положение по бухгалтерскому учету 9/99 "Доходы организации";

9. Положение по бухгалтерскому учету 10/99 "Расходы организации";

10.  Положение по бухгалтерскому учету 13/2000 "Учет государственной помощи";

11.  Положение по бухгалтерскому учету 14/2007 "Учет нематериальных активов";

12.  Положение по бухгалтерскому учету 21/2008 "Измерения оценочных значений";

13.  Положение по бухгалтерскому учету 15/2008 "Учет расходов по займам и кредитам";

14.  Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995г. №49;

15.  Унифицированные формы по учету результатов инвентаризации, утвержденные Постановлением Госкомстата России от 18.08.1998г. №88;

16.  Положение о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке, утвержденное Приказом Министерства финансов РФ и МНС РФ от 10.03.1999г. №20н.

Учебники:

17.  Богаченко В.М. Бухгалтерский учет: учебник / В.М. Богаченко, Н.А. Кириллова. - изд. 18-е, перераб. и доп. - Ростов н/Д: Феникс, 2014. - 510с. - (Среднее профессиональное образование)
18. Богаченко В.М. Бухгалтерский учет: практикум / В.М. Богаченко, Н.А. Кириллова. - Ростов н/Д: Феникс, 2013. - 398с. - (Среднее профессиональное образование)
Дополнительные источники:

19. Интернет-ресурс для бухгалтеров. [Электронный ресурс]. Форма доступа: http://www.buh.ru
20. Правовые новости. [Электронный ресурс]. Форма доступа: http://www.pravo.ru
21. Справочно-правовая система "Консультант Плюс". [Электронный ресурс]. Форма доступа: http://www.consultant.ru/
22. Практический журнал для бухгалтера "Главбух"

23. Журнал "Бухгалтерский учет"
3.3 Общие требования к организации производственной практики

Максимальный объем практики при очной форме получения образования составляет 36 академических часов в неделю.

Организация учебной практики осуществляется на базе кафедры «Экономика, легкая и пищевая промышленность» ТИ ФГБОУ ВПО «Госуниверситет - УНПК».

Организация производственной практики осуществляется в сроки, установленные рабочим учебным планом в организациях различных организационно-правовых форм.

На предприятии за студентом закрепляется руководитель практики, который помогает освоить темы производственной практики и осуществляет контроль. От Технологического института назначается руководитель практики, который контролирует выход студента на практику, дает консультации по вопросам прохождения практики. В течение практики студент ведет дневник практики, в котором руководитель от предприятия делает замечания, выставляет оценки. 
В конце практики студент оформляет отчет по практике с приложением документов в соответствии с Методическими указания по практике. Руководитель практики от предприятия дает отзыв-характеристику о сформировавшихся общих и профессиональных компетенциях у практиканта, что служит критерием выставления оценки по практике.

4. Контроль и оценка результатов освоения ПРАКТИКИ
Контроль и оценка результатов освоения практики осуществляется преподавателем в процессе наблюдения за деятельностью студента.
	Результаты обучения
(освоенный практический опыт)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	МДК 02.01 Практические основы бухгалтерского учета источников формирования имущества

УЧЕБНАЯ ПРАКТИКА

	Расчет и документальное оформление заработной платы за отработанное и неотработанное время
	Наблюдение и оценка при выполнении работ по учебной практике. Составление дневника, отчета по практике. Квалификационный экзамен по модулю ПМ.02 

	Документирование хозяйственных операций и бухгалтерский учет кредитов и займов
	

	Документирование хозяйственных операций и бухгалтерский учет капитала
	

	Документирование хозяйственных операций и бухгалтерский учет финансового результата
	

	МДК 02.02 Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации

ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА

	Выполнение поручений руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения
	Наблюдение и оценка при выполнении работ по производственной практике. Составление дневника, отчета по практике. Квалификационный экзамен по модулю ПМ.02

	Проведение подготовки к инвентаризации и проверка действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета
	

	Отражение в бухгалтерских проводках зачета и списания недостачи ценностей (регулирование инвентаризационных разниц) по результатам инвентаризации
	

	Проведение процедур инвентаризации финансовых обязательств организации
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