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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

1.1. Место учебной практики в структуре основной профессиональной образовательной программы
Программа учебной практики является частью ОПОП по специальности СПО 38.02.01  «Экономика и  бухгалтерский учет (по отраслям)» в части освоения основных видов профессиональной деятельности:  
ПМ.01«Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации»

1.1. Цели и задачи учебной практики 
Задачей учебной практики по специальности 38.02.01  «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» является освоение  видов профессиональной деятельности: «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации»т. е. систематизация, обобщение, закрепление и углубление знаний и умений, формирование общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта в рамках  профессионального модуля: «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации», предусмотренного ФГОС СПО. 
С целью овладения указанными видами деятельности студент в ходе данного вида практики должен:
иметь практический опыт:
· документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации;
уметь:
· принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 
· рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной 
· операции или получение разрешения на ее проведение;
· принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых видах носителей;
· проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;
· проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;
· проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;
· проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;
· организовывать документооборот;
· разбираться в номенклатуре дел;
· заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат (расходов) – учетные регистры;
· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
· передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;
· исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
· понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
· обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
· поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
· проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
· учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 
· операций по валютным счетам;
· оформлять денежные и кассовые документы; 
· заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
· проводить учет основных средств;
· проводить учет нематериальных активов;
· проводить учет долгосрочных инвестиций;
· проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
· проводить учет материально-производственных запасов;
· проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
· проводить учет готовой продукции и ее реализации;
· проводить учет текущих операций и расчетов;

знать:
· основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций;
· понятие первичной бухгалтерской документации;
· определение первичных бухгалтерских документов;
· унифицированные формы первичных бухгалтерских документов;
· порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: формальной, по существу, арифметической;
· принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;
· порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;
· порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) – учетных регистров;
· правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;
· сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
· теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;
· инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;
· принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;
· классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;
· два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов – автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;
· учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
· учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
· особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счета;
· порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;
· правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
· понятие и классификацию основных средств;
· оценку и переоценку основных средств;
· учет поступления основных средств;
· учет выбытия и аренды основных средств;
· учет амортизации основных средств;
· особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
· понятие и классификацию нематериальных активов;
· учет поступления и выбытия нематериальных активов;
· амортизацию нематериальных активов;
· учет долгосрочных инвестиций; 
· учет финансовых вложений и ценных бумаг;
· учет материально-производственных запасов: понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;
· документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;
· учет материалов на складе и в бухгалтерии;
· синтетический учет движения материалов;
· учет транспортно-заготовительных расходов;
· учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:
· систему учета производственных затрат и их классификацию;
· сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
· особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;
· учет потерь и непроизводственных расходов;
· учет и оценку незавершенного производства;
· калькуляцию себестоимости продукции;
· характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;
· технологию реализацию готовой продукции (работ, услуг);
· учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
· учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;
· учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов.

Количество часов на учебную практику:
Всего   2   недели,  72   часа. 

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ПРАКТИКИ

Результатом учебной практики является освоение  общих (ОК) компетенций:
	Код
	Наименование результата обучения

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3.
	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях 

	ОК 4.
	Осуществлять поиск, анализ  и оценку  информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде,  обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7.
	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием  на себя ответственности за результат выполнения заданий

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9.
	Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности



Профессиональных (ПК) компетенций:
	Вид профессиональной деятельности
	
Код
	
Наименование результатов практики

	ПМ.01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации
	ПК 1.1
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

	
	ПК 1.2.
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

	
	ПК 1.3.
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

	
	ПК 1.4.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.





3.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

1.2. Тематический план
	Коды формируемых компетенций
	Наименование профессионального модуля
	Объем времени, отводимый на практику 
(час., нед.)
	Сроки проведения

	ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ОК 6, ОК 7, ОК 8, ОК 9,  ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4
	ПМ.01Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации
	

72/2
	

4 семестр



1.3. 
1.4. Содержание учебной практики 

	Виды деятельности
	Виды работ
	Содержание освоенного учебного материала, необходимого для выполнения видов работ
	Наименование  учебных дисциплин, междисциплинарных курсов с указанием конкретных разделов (тем), обеспечивающих выполнение видов работ
	Количество часов
(недель)

	ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации
	 Составление первичных документов по условным исходным данным.
Обработка первичных документов: проверка, таксировка, контировка, группировка.
Составление учетных регистров на основании данных первичных документов.
Разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
Составление и обработка первичных документов и учетных регистров по учету наличных денежных средств в кассе предприятия.
Составление и обработка первичных документов и учетных регистров по учету движения материально-производственных запасов и затрат на производство. 
	
Рабочий план счетов организации

Первичные бухгалтерские документы  
	Раздел 1.Документирование  хозяйственных операций
МДК .01.01.  Практические основы бухгалтерского учета имущества  организации
Тема 1.1. Основные правила ведение бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных операций.  
Тема 1.2. Документооборот.
Тема 1.3. Учётные регистры, способы проверки и исправления ошибок в учётных записях.
Тема 1.4. План счетов бухгалтерского учёта
	72/2


	
	Составление документации и учетных регистров по учету денежных средств  на расчетных счетах, на специальных счетах, на валютном счете. Учет текущих расчетов: составление схем безналичных расчетов с покупателями и поставщиками, расчеты с персоналом, расчеты с подотчетными лицами, расчеты с кредитными организациями.
Организация учета основных средств: составление первичных документов на поступление и списание основных средств, расчет первоначальной стоимости основных средств, составление ведомости учета капитальных вложений на основные средства, расчет амортизации основных средств для целей бухгалтерского и налогового учета, расчет и списание затрат на восстановление основных средств, определение результата от выбытия основных средств.
Документальное оформление движения материалов, учет материалов на складе и в бухгалтерии. Расчет фактической себестоимости заготовления материалов и их списания. Определения отклонений в стоимости материалов и ТЗР.
Учет затрат на производство продукции: определение фактической производственной себестоимости, включение в себестоимость общепроизводственных и общехозяйственных затрат, расчет калькуляции брака, составление учетных регистров по учету затрат на производство.
Учет долгосрочных инвестиций, финансовых вложений и ценных бумаг: отражение операций на счетах в учетных регистрах, документальное оформление.
Составление и обработка первичных документов и учетных регистров по учету наличных  денежных средств предприятия.
Составление и обработка первичных документов и учетных регистров по учету безналичных денежных средств предприятия.
Составление и обработка первичных документов и учетных регистров по учету основных средств предприятия.
Составление и обработка первичных документов и учетных регистров по учету нематериальных активов.
Составление и обработка первичных документов и учетных регистров по учету движения материально-производственных запасов предприятия.
Составление и обработка первичных документов и учетных регистров по учету и затрат на производство.
Учет продажи и определение финансового результата от продажи готовой продукции.
	Бухгалтерские записи  , отражающие движение основных средств,  нематериальных активов, материально-производственных запасов;  учет долгосрочных инвестиций; финансовых вложений и ценных бумаг; учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; учет готовой продукции и её продажи; учет текущих операций и расчетов.
	Раздел 2.Ведение бухгалтерского учета имущества организации.
МДК.01.01.Практические основы бухгалтерского учета имущества организации
Тема 2.1. Учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути
Тема 2.2. Учет денежных средств на расчетных счетах
Тема 2.3. Особенности учета операций в иностранной валюте
Тема 2.4 Учет долгосрочных инвестиций
Тема 2.5. Учет основных средств
Тема 2.6. Учет нематериальных активов
Тема 2.7 Учет материально-производственных запасов
Тема 2.8 Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости
Тема 2.9 Учет готовой продукции и ее реализации
Тема 2.10 Учет текущих операций и расчетов
[bookmark: _GoBack]Тема 2.11 Учет финансовых вложений и ценных бумаг





	





4. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

4.1  Требования к документации, необходимой для проведения практики:
-  положение об учебной  практике студентов,  осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования;
-  программа учебной  практики;
-  график проведения практики;
-  график консультаций;
-  график защиты отчетов по практике.

4.2  Требования к материально-техническому обеспечению практики 
Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета «Экономика и бухгалтерский учет»:
· комплекты бланков первичной бухгалтерской документации, учетных регистров и бухгалтерской отчетности;
· законодательные и нормативные документы (ФЗ «О бухгалтерском учете», ПБУ, План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации, приказ об учетной политике организации);
· комплект учебно-методической документации;
· наглядные пособия (комплект схем счетов бухгалтерского учета, образцы заполнения первичных документов, учетных регистров и бухгалтерской отчетности).

4.3 Перечень учебных изданий, Интернет – ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:
1. Учебники
1. Гомола А.И. бухгалтерского учёт: учеб.пособие/ А.И. Гомола, П.А.  В.Е. Кириллов. – М.: Издательский центр «Академия», 2012- 432 с.
2. Блинова Т.В. Бухгалтерский учёт: Учебник для студ. учреждений СПО / А. Ю. Бабаев.- 2-е изд., перераб. и доп.- М.: Издательский центр «Академия», 2010.- 240 с.- (Среднее профессиональное образование)
3. Бухгалтерский учет: Учебник Керимов В.Э. "Дашков и К"Издательство: 978-5-394-00808-5ISBN: 2010Год: 3-е изд., изм. и доп.Издание: 776 стр.


Дополнительные источники:
· Иванова А.И. Бухгалтерский учёт: практикум: учеб.пособие/ А.И. Гомола, П.А. Жанин, В.Е. Кириллов. – М.: Издательский центр «Академия», 2012;
· Швецкая В.М., Головко Н. А.  Бухгалтерский учёт: учебное пособие для студентов экономических колледжей и средних специальных учебных заведений.- М.:Издательско- торговаякорпорация «Дашков  и К» 2009-376 с.
· Пястолов С.М. Бухгалтерский учёт: практикум: Учеб. пособие для студ. учреждений СПО / С. М. Пястолов.- 2-е изд.,стер.- М.: Издательский центр «Академия», 2010.- 192с.- (Среднее профессиональное образование);
· Бухгалтер и закон "Финансы и кредит"//Издательство: 2079-6773ISSN: г. Москва

4.4 Требования к руководителям практики 
Преподаватель – руководитель учебной практики:
- разрабатывает тематику группового задания для студентов;
- формирует группы в случае применения групповых форм проведения практики;
- проводит индивидуальные или групповые консультации в ходе практики.

4.5 Требования к соблюдению техники безопасности и пожарной безопасности
Студенты в период прохождения практики обязаны:
- соблюдать действующие в учебном заведении  правила внутреннего трудового распорядка;
- строго соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности.




5   КОНТРОЛЬ  И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Формой отчетности  студента по учебной  практике является письменный отчет о выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании   общих   и   профессиональных   компетенций,   освоении  профессионального модуля.
Студент в один из последних дней практики защищает отчет по практике.  По результатам защиты студентами отчетов выставляется зачет по практике.
Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы:
· титульный лист; 
· дневник;
· аттестационный лист; 
· характеристика.
Работа над  отчетом по учебной  практике  должна позволить руководителю оценить уровень развития следующих общих  компетенций выпускника:
	Результаты 
(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки 
результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	· демонстрация интереса к будущей профессии
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	· выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач в области выбора учетной политики, составления рабочего плана счетов, определения типовых форм используемых документов, разработки графика документооборота; 
· оценка эффективности и качества выполнения;
	

	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	· решение стандартных и нестандартных профессиональных задач в области формирования информационной базы для принятия управленческих решений;
	

	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	· эффективный поиск необходимой информации;
· использование различных источников, включая электронные
	

	Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий
	· работа в автоматизированной системе обработки учетных данных
	

	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
	· взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения
	

	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий
	· самоанализ и коррекция результатов собственной работы 
	

	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	· организация самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля
	

	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
	· анализ инноваций в области сближения бухгалтерского и налогового учета; совершенствования формирования, обобщения, обработки и анализа учетной информации;
	



А также профессиональных компетенций, в рамках освоения профессионального модуля и установленных ФГОС СПО по конкретной специальности, или рабочей программой профессионального модуля.
	Результаты 
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
	· точность и аккуратность составления документов;
· качество проверки первичных документов;
· качество выполнения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;
· правильность группировки данных и составления учетных регистров;
· демонстрация графика документооборота;
· точность и правильность исправления ошибок в учетных регистрах.
	
Зачеты по учебной  практике и по каждому из разделов профессионального модуля.


















	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации
	· полнота анализа плана счетов бухгалтерского учета
· обоснованность необходимости включения счетов в рабочий план счетов организации;
· качество конструирования рабочего плана счетов организации;

	

	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
	· правильность составления первичной и сводной документации;
· точность составления бухгалтерских проводок;
· качество расчетов оборотов и остатков на счетах денежных средств
	

	Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	· точность и аккуратность составления первичных документов по движению имущества организации;
· правильность составления корреспонденций счетов по учету имущества;
· качество расчетов сумм первоначальной стоимости основных средств и нематериальных активов;
· качество расчетов сумм амортизационных отчислений и затрат на ремонт основных средств;
· качество расчетов результатов выбытия имущества;
· обоснованность выбора оценки материально-производственных запасов;
· согласно нормам калькулирования фактической себестоимости продукции; 
· согласно нормам распределение затрат на обслуживание производства и управление и затрат вспомогательных производств;
· выбор форм расчетов с дебиторами и кредиторами
	






