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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Разработка и администрирование баз данных 

 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа профессионального модуля – является частью 

программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС 

СПО по специальности 09.02.03 «Программирование в компьютерных 

системах» в части освоения основного вида профессиональной деятельности 

(ВПД): Разработка и администрирование баз данных и соответствующих 

профессиональных компетенций (ПК): 

1. Разрабатывать объекты базы данных. 

2. Реализовывать базу данных в конкретной СУБД. 

3. Решать вопросы администрирования базы данных. 

4. Реализовывать методы и технологии защиты информации в базах 

данных. 
 

1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения 

модуля: 
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе 

освоения профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 

 использования средств заполнения базы данных;  

 работы с объектами базы данных в конкретной системе управления 

базами данных; 

 использования стандартных методов защиты объектов базы данных. 

уметь: 

 создавать объекты баз данных в современных системах управления 

базами данных и управлять доступом к этим объектам; 

 работать с современными casе-средствами проектирования баз 

данных; 

 формировать и настраивать схему базы данных;  

 разрабатывать прикладные программы с использованием языка 

SQL; 

 создавать хранимые процедуры и триггеры на базах данных; 

 применять стандартные методы для защиты объектов базы данных;  

знать: 

 основные положения теории баз данных, хранилищ данных, баз 

знаний; 

 основные принципы построения концептуальной, логической и 

физической модели данных; 
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 современные инструментальные средства разработки схемы базы 

данных; 

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

профессионального модуля: 

всего – 1134 часа, в том числе: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 774 часа, включая: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 516 часов; 

самостоятельной работы обучающегося – 258 часов; 

производственной практики – 360 часов. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  
 

 

Результатом освоения программы профессионального модуля является 

овладение обучающимися видом профессиональной деятельности (ВПД) 

Разработка и администрирование баз данных, в том числе 

профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями: 

Код Наименование результата обучения 

ПК 1. Разрабатывать объекты базы данных. 

ПК 2. Реализовывать базу данных в конкретной СУБД. 

ПК 3. Решать вопросы администрирования базы данных. 

ПК 4. Реализовывать методы и технологии защиты информации в базах данных. 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и 

способов ее достижения, определенных руководителем 

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в 

нестандартных ситуациях. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для 

постановки и решения профессиональных задач, профессионального 

и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, 

эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, 
организовывать и контролировать их работу с принятием на себя 
ответственности за результат выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и 
личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно 

планировать повышение квалификации. 

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной 
деятельности. 
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3. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

 

3.1. Тематический план профессионального модуля  
Коды 

професси

ональны

х 

компете

нций 

Наименования разделов 

профессионального модуля
*
 

Всего часов 

(макс. учебная 

нагрузка и 

практики) 

Объем времени, отведенный на освоение 

междисциплинарного курса (курсов) 

Практика  

Обязательная аудиторная учебная 

нагрузка обучающегося 

Самостоятель

ная работа 

обучающегося,  

часов 

Учебна

я, 

часов 

Производствен

ная, 

часов 

 
Всего, 

часов 
в т.ч. 

лабораторны

е работы и 

практически

е занятия, 

часов 

в т.ч., 
курсовая 
работа 

(проект) 
часов 

1 2 3 4 5  6 7 8 

ПК 2.1-

2.4 

ПМ.02 Разработка и 

администрирование баз 

данных 

774 516 300  258   

 МДК 02.01 

Инфокоммуникационные 

системы и сети 

275 183 100  92   

 МДК 02.02 Технология 

разработки и защиты баз 

данных 

499 333 200 30 166   

 Производственная практика, 

часов  

360   360 

 Всего: 1134   30   360 

 

                                                 
* Раздел профессионального модуля – часть программы профессионального модуля, которая характеризуется логической завершенностью и направлена на освоение одной 
или нескольких профессиональных компетенций. Раздел профессионального модуля может состоять из междисциплинарного курса или его части и соответствующих 
частей учебной и производственной практик. Наименование раздела профессионального модуля должно начинаться с отглагольного существительного и отражать 
совокупность осваиваемых компетенций, умений и знаний. 
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3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) 
 

Наименование разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

ПМ.02 Разработка и администрирование баз данных   

МДК 02.01.  Инфокоммуникационные системы и сети  

Тема 1.1. Основы 

проектирования удаленных 

баз данных 

Содержание учебного материала   

1 Архитектура удаленных баз данных. 10 

1 

2 Основные технологии доступа к данным. Технология ADO. 2 

3 Технология InterBase  Express 2 

4 Объект, типы интерфейсов, библиотека классов COM 2 

5 Организация работы с удаленными базами данных 2 

Лабораторные работы:  6  

Технология ADO 

Запросы на языке SQL 

Особенности применения технологии COM 

Тема 1.2.  Проектирование 

серверной части 

приложения баз данных 

Содержание учебного материала   

1 Проектирование структуры базы данных.  Структура файлов базы данных. 

Команды создания файлов базы данных. 

Команды просмотра, модификации и удаления таблиц и индексов. 

10 

1 

2 Особенности проектирования приложения серверной части базы данных. 3 

3 Разработка информационно-логической модели базы данных. 3 

4 Нормализация таблиц. 3 

5 СУБД Interbase.  Разработка физической модели базы данных. 3 

Лабораторные работы: 8  

1 Проектирование структуры базы данных (таблицы, индексы). 

2 Заполнение таблицы данными. 

3 Создание условий ссылочной целостности, организация внешних связей. 

4 Проектирования серверной части приложения баз данных (согласно 

индивидуальному заданию). 
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Тема 1.3.  Проектирования 

клиентской части 

приложения баз данных 

Содержание учебного материала   

1 Компоненты доступа к данным. 28 

1 

2 Порядок использования невизуальных компонентов. Организация соединения 

компонентов с базой данных. 
2 

3 Организация отображения данных. 2 

4 Назначение и виды хранимых процедур, триггеров, генераторов. 2 

5 Сортировка, поиск и фильтрация данных. 3 

6 Управление транзакциями и кэширование памяти. 1 

7 Обеспечение достоверности данных и перехват исключительных ситуаций. 2 

8 Формирование отчетов. 2 

9 Особенности проектирования клиентской части приложений в различных 

технологиях доступа к данным. 
2 

10 Создание дистрибутива приложения. 2 

11 WEB-технологии. 2 

12 Особенности доступа к данным из WEB-среды. 2 

13 Тонкий клиент. 2 

14 Реализация нормализованной ER-модели в среде Er-win и ее преобразование в 

локальную БД конкретной СУБД. 
1 

Лабораторные работы: 40  

1 Проектирование клиентской части приложения базы данных. 

2 Организация запросов на выборку данных. 

3 Методы выполнения операторов управления данными. 

4 Использование визуальных компонентов в клиентском приложении. 

5 Создание представлений. 

6 Создание и редактирование хранимых процедур. 

7 Создание и редактирование триггеров. 

8 Создание и редактирование генераторов. 

9 Методы сортировки данных. 

10 Поиск и фильтрация данных в выборках. 

11 Работа с транзакциями. 

12 Компоненты для работы с КЭШем. 

13 Обеспечение достоверности данных. 

14 Способы перехвата исключительных ситуаций. 

15 Обработка ошибок. 
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16 Приемы формирования и редактирования отчетов. Настройка печати. 

17 Свойства, события и методы специальных компонентов доступа к данным. 

18 Проектирование клиентской части приложения баз данных (согласно 

индивидуальному заданию). 

19 Создание инсталляционной копии приложения. 

20 Статистическая публикация базы данных в Интернете. 

Тема 1.4.  

Администрирование 

данных и эксплуатация 

удаленных баз данных 

Содержание учебного материала   

1 Администрирование доступа к данным. 10 

1 

2 Восстановление данных. 3 

3 Копирование данных.   3 

4 Копирование клиентской части. 3 

5 СУБД MySQL. Основные приемы работы. 3 

Лабораторные работы: 18  

1 Назначение привилегий пользователям. 

2 Назначение и приемы создания резервной копии. 

3 Приемы восстановления данных. 

4 Методы регистрации пользователей. 

5 Создание прообраза копии диска. 

6 Создание простого сервера приложений. 

7 Подключение к серверу MySQL. 

8 Выполнение стандартных запросов в СУБД MySQL. 

9 Проектирование удаленной базы данных (согласно индивидуальному заданию). 

Тема 1.5.  

Постреляционные СУБД 
Содержание учебного материала  

1 Общие понятия объектно-ориентированного подхода к разработке СУБД. 6 

1 

 СУБД Cache. 1 

 Системы баз данных, основанных на правилах. 1 

Тема 1.6.  Технологии 

передачи и обмена 

данными в компьютерных 

сетях. 

Содержание учебного материала   

1 Основные типы сетевых топологий, приемы работы в компьютерных сетях. 4 

1 

2 Информационные ресурсы компьютерных сетей; технологии передачи и обмена 

данными в компьютерных сетях. 

2 

Лабораторные работы: 30  
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1 Расчет конфигурации сети Ethernet. 

2 Изучение структуры IP-адреса. 

3 Изучение графического интерфейса  NetCracker. 

4 Использование особенностей мультипликации NetCracker. 

5 Создание проекта ЛВС в моделирующем приложении. 

6 Создание многоуровневых сетевых проектов. 

7 Использование статистики в   NetCracker. 

8 Установка и настройка сетевой карты. 

9 Основы работы в глобальной сети Интернет. 

10 Программирование в HTML. 

11 Возможности языка HTML: фреймы, списки, таблицы. 

12 Создание форм с помощью языка  HTML. 

13 Таблицы стилей. 

14 Обработка графических и звуковых файлов с  помощью языка  HTML. 

15 Создание web-странички с помощью HTML. 

МДК.02.02. Технология разработки и защиты баз данных 
 

Тема 1.1. Введение в базы 

данных. 
Содержание учебного материала  

1 Базы данных и информационные системы. 6 

1 

2 Архитектура информационной системы. 1 

3 Системы управления базами данных. 2 

Тема 1.2. Модели и типы 

данных 
Содержание учебного материала   

1 Иерархическая модель. 18 

1 

2 Сетевая модель. 2 

3 Реляционная модель. 2 

4 Постреляционная модель. 2 

5 Многомерная модель. 2 

6 Объектно-ориентированная модель. 2 

7 Типы данных. 2 

Тема 1.3. Реляционная 

модель данных. 
Содержание учебного материала   

1 Определение реляционной модели. 24 

1 

2 Связывание таблиц. 2 
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3 Связи вида 1:1, 1:М. 2 

4 Связи вида М:1, М:М. 2 

5 Контроль целостности связей.  

Лабораторные работы:   4  

1 Создание таблиц с заданной структурой в режиме конструктора. 

2 Установление связей между таблицами. Схема данных. 

Тема 1.4. Проектирование 

баз данных 
Содержание учебного материала  

1 Проектирование БД 6 

2 Этапы проектирования БД 1 

3 Избыточное дублирование и аномалии.  2 

4 Нормализация отношений. Нормальные формы  

5 Проектирование РБД с использованием ER-технологий (ER-метод)  

6 Характеристика связей  

7 Получение отношений из ER-диаграмм. Бинарные связи  

8 Получение отношений из ER-диаграмм. Связи более высокого порядка  

9 Использование ролей  

10 Рекомендации по разработке структур  

11 Обеспечение целостности  

12 Реляционная алгебра. Операции реляционной алгебры.  

13 Общая характеристика языка SQL. Основные операторы языка SQL  

Лабораторные работы:   6  

1 Способы создания запросов. 

2 Создание запроса с параметрами. 

3 Специальные запросы. 

4 Создание отчетов с использованием мастера отчетов. 

5 Корректировка отчета в режиме конструктора. 

6 Создание сложных отчетов. 

7 Создание форм с помощью мастера. 

8 Корректировка формы в режиме конструктора. 

9 Кнопочная форма. 

10 Создание форм, состоящих из нескольких страниц. 

11 Открытие формы в режиме сводной таблицы или в режиме диаграммы. 

  

Тема 1.5. Использование Содержание учебного материала  
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баз данных. 1 Настройка и администрирование 4 

2 Защита информации 

Лабораторные работы:  4 

1 Создание страниц доступа. 

2 Автоматическое открытие формы при загрузке и открытии базы данных. 

Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 

Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы (по вопросам к темам). 

Подготовка к лабораторным работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление 

лабораторных  

работ, отчетов и подготовка к их защите. 

Самостоятельное изучение  основных положений  

 

Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы: 

МДК 02.01 Инфокоммуникационные системы и сети: 

1. Подготовка докладов к семинару «Case-средства проектирования баз данных». 

2. Проектирование клиентской части СУБД. 

3. Разработка «толстого»  клиента. 

4. Разработка «тонкого» клиента. 

5. Проектирование серверной части СУБД. 

6. Создание сайтов средствами языка HTML. 

 

МДК 02.02 Технология разработки и защиты баз данных 

1. Ознакомление с возможностями объектно-реляционных СУБД. 

2. Ознакомление с возможностями объектно-ориентированных СУБД. 

3. Изучение существующих СУБД. 

4. Изучение характеристик и возможностей CASE-средств. 

5. Изучение моделей организации взаимодействия программных компонентов. 

6. Изучение технологий доступа к базе данных. 

7. Ознакомление с возможностями хранилищ данных. 

8. Ознакомление с возможностями средств аналитической обработки данных (OLAP) 

9. Ознакомление с возможностями размещения баз данных в Internet. 

Примерная тематика курсовых проектов: "Разработка базы данных "название"" 

 

Производственная практика (по профилю специальности) 

Виды работ: 
- разработка объектов баз данных; 

360 
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Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:  

1 - ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2 - репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);  

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)  

- реализация базы данных в конкретной СУБД; 

- администрирование баз данных; 

- реализация методов и технологий защиты информации в базах данных 
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 
 

4.1.  Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Реализация рабочей программы модуля предполагает наличие 

лаборатории «Технологии разработки баз данных». 

 

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест лаборатории 

«Технологии разработки баз данных»: 

 посадочные места по количеству обучающихся; 

 рабочее место преподавателя, оборудованное персональным 

компьютером с необходимым программным обеспечением общего и 

профессионального назначения; 

 мультимедийный проектор; 

 комплект лабораторных работ; 

 локальная сеть; 

 периферийные устройства; 

 комплект учебно-методической документации; 

 дидактические материалы. 

 

Программное обеспечение: 

 ОС Windows 7; 

 Borland C++  Builder; 

 Web-редакторы; 

 Пакет Denwer (Apache+MySQL+PHP); 

 JAVA; 

 Interbase 6.0. 

 

Реализация программы модуля предполагает обязательную 

производственную практику. 

 

4.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

Основные источники: 

1. Фуфаев Э.В. Разработка и эксплуатация удаленных баз данных. 

Изд-во «Академия».: 2012.   

2. Хомоненко А., Гофман В. Delphi 7. Наиболее полное 

руководство в подлиннике. Санкт-Петербург. Изд-во: «БХВ – Петербург», 

2006 

3. Э.В.Фуфаев, Д.Э. Фуфаев Базы данных. – М.: Издательский центр 

«Академия», 2007 – 320 с. 
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4. О.Л. Голицына, Н.В. Максимов, И.И. Попов Базы данных. – М.: 

ИД «Форум»-Инфра-М, 2007 – 352с. 

Дополнительные источники: 

1. Рэймонд Фрост, Джон Дей, Крейг Ван Слайк Проектирование 

и разработка баз данных. Визуальный подход. Вычислительные системы. – 

М.: NT Press, 2007 – 592 с. 

 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса 

Обязательным условием допуска к производственной практике (по 

профилю специальности) в рамках профессионального модуля «Разработка и 

администрирование баз данных» является освоение профессионального 

модуля ПМ.02. 

 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Требования к квалификации педагогических (инженерно-

педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по 

междисциплинарному курсам: наличие высшего профессионального 

образования, соответствующего профилю модуля «Разработка и 

администрирование баз данных» по специальности. 

 

Требования к квалификации педагогических кадров, 

осуществляющих руководство практикой 

Педагогический состав: среднее-профессиональное или высшее 

образование, соответствующее профилю модуля. 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ) 

 

 
Результаты  

(освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата Формы и методы 

контроля и оценки  

Выполнять разработку 

спецификаций отдельных 

компонент. 

 владение основными этапами 

разработки программного обеспечения. 

 грамотность и правильность 

оформления документации с помощью 

программных средств. 

 точность оформления 

документации с помощью программных 

средств. 

 рациональность использования 

инструментальных средств для 

автоматизации оформления документации. 

 правильность выполнения 

разработки спецификаций отдельных 

компонентов. 

Текущий контроль в 

форме: 

- защиты 

лабораторных 

занятий; 

- зачетов по 

разделам. 

 

 

 

 

 

 

Комплексный 

экзамен по модулю. Осуществлять 

разработку кода 

программного продукта 

на основе готовых 

спецификаций на уровне 

модуля. 

 владение основными принципами 

технологии структурного и объектно-

ориентированного программирования. 

 правильность разработки кода 

программного модуля на современных 

языках программирования. 

 выполнение требований по 

созданию программы по разработанному 

алгоритму как отдельный модуль. 

 правильность   разработки кода 

программного продукта на основе готовой 

спецификации на уровне модуля. 

Выполнять отладку 

программных модулей с 

использованием 

специализированных 

программных средств 

 владение основными принципами 

отладки программных продуктов с 

использованием специализированных 

программных средств. 

 точное выполнение отладки 

программы на уровне модуля. 

 правильность использования 

инструментальных средств на этапе 

отладки программного продукта. 

Выполнять тестирование 

программных модулей 
 овладение основными принципами 

тестирования программных продуктов. 

 точность выполнения тестирования 

программы на уровне модуля. 

 аргументированность и 

правильность проведения тестирования 
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программного модуля по определенному 

сценарию. 

Осуществлять 

оптимизацию 

программного кода 

модуля 

 достижение целей для 

осуществления  разработки и оптимизации 

кода программного модуля на 

современных языках программирования. 

 использование технологий по 

созданию и оптимизированию программы. 

 правильность разработки и 

оптимизации кода программного 

продукта. 

Разрабатывать 

компоненты проектной и 

технической 

документации с 

использованием 

графических языков 

спецификаций 

 владение методами и средствами 

разработки проектной и  технической 

документации с использованием 

графических языков спецификаций. 

 грамотная разработка  алгоритмов 

поставленной задачи и реализация его 

средствами автоматизированного 

проектирования. 

 рациональное использование  

САПР для разработки проектной и 

технической документации. 

Разрабатывать объекты 

базы данных. 
 владение методами и средствами 

разработки объектов баз данных. 

Реализовывать базу 

данных в конкретной 

СУБД. 

 Владение навыками создания базы 

данных в конкретной СУБД, 

 Грамотное применение методов 

нормализации базы данных, 

 Использование технологии для 

поддержания ссылочной целостности и 

непротиворечивости данных. 

Решать вопросы 

администрирования базы 

данных. 

 Владение методами создания ролей БД; 

 Грамотное применение методов 

создания различных уровней доступа к БД 

Реализовывать методы и 

технологии защиты 

информации в базах 

данных. 

 Владение методами и технологиями 

защиты информации в базах данных. 

Анализировать 

проектную и 

техническую 

документацию на уровне 

взаимодействия 

компонент 

программного 

обеспечения. 

 соответствие технической и проектной 

документации стандартам, 

 

Выполнять интеграцию 

модулей в программную 

систему. 

 -отсутствие ошибок программного кода 

при тестировании программного проекта, 

 Выполнение работы программного 

модуля согласно техническому заданию 

 

Производить  Владение методами и средствами 
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инспектирование 

компонент 

программного продукта 

на предмет соответствия 

стандартам 

кодирования. 

инспектирования компонент 

программного продукта на предмет 

соответствия стандартам кодирования 

Производить 

инсталляцию, настройку 

и обслуживание 

программного 

обеспечения 

компьютерных систем. 

 Владение методами и средствами 

инсталляции, настройки и обслуживания 

программного обеспечения компьютерных 

систем. 

Осуществлять выбор 

методов и средств 

измерения 

эксплуатационных 

характеристик объектов 

профессиональной 

деятельности. 

 Владение методами и средствами 

измерения эксплуатационных 

характеристик объектов 

профессиональной деятельности 

Выполнять работы по 

модификации отдельных 

компонент 

программного 

обеспечения. 

 Владение методами и средствами 

модификации программных продуктов 

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны 

позволять проверять у обучающихся не только сформированность 

профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и 

обеспечивающих их умений. 
Результаты  

(освоенные общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и 

методы 

контроля и 

оценки  

Понимать сущность и 

социальную значимость 

своей будущей 

профессии, проявлять к 

ней устойчивый интерес 

 демонстрация интереса к будущей 

профессии. 

Интерпретация 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе 

освоения 

образовательной 

программы 

Организовывать 

собственную 

деятельность, исходя из 

цели и способов ее 

достижения, 

определенных 

руководителем 

 выбор и применение методов и 

способов решения профессиональных 

задач в области делопроизводства; 

 оценка эффективности и качества 

выполнения. 

Анализировать рабочую 

ситуацию, осуществлять 

текущий и итоговый 

контроль, оценку и 

коррекцию собственной 

деятельности, нести 

 объективная оценка рабочей ситуации в 

соответствии с поставленной задачей; 

 проведение своевременного контроля и 

корректировки деятельности в 

соответствии с нормативной базой в 

области делопроизводства. 
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ответственность за 

результат своей работы 

Осуществлять поиск и 

использование 

информации, 

необходимой для 

эффективного 

выполнения 

профессиональных задач 

 эффективный поиск необходимой 

информации; 

 целесообразное использование 

различных источников, включая 

электронные. 

Использовать 

информационно-

коммуникационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности 

 использование в учебной и 

профессиональной деятельности 

различных видов программного 

обеспечения, в том числе специального 

Работать в команде, 

эффективно общаться с 

коллегами, 

руководством, 

клиентами 

 взаимодействие с обучающимися, 

преподавателями и коллегами в ходе 

обучения и практики 

Исполнять воинскую 

обязанность, в том числе 

с применением 

полученных 

профессиональных 

знаний (для юношей) 

 готовность к исполнению воинской 

обязанности с применением полученных 

профессиональных знаний (для юношей)  

 


