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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Информационные технологии 

 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по 

специальности 09.02.03 Программирование в компьютерных системах, по 

направлению подготовки: 

Техник-программист. 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в 

дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения 

квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке по 

профессии: программист. 

 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: дисциплина входит в 

общепрофессиональный цикл. 
 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам 

освоения дисциплины: 
 

В результате освоения дисциплины студент должен уметь: 

 обрабатывать текстовую и числовую информацию;  

 применять мультимедийные технологии обработки и 

представления информации; 

 обрабатывать экономическую и статистическую информацию, 

используя средства пакета прикладных программ 

 

В результате освоения дисциплины студент должен знать: 

 назначение и виды информационных технологий, технологии 

сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации; 

 состав, структуру, принципы реализации и функционирования 

информационных технологий; 

 базовые и прикладные информационные технологии; 

 инструментальные средства информационных технологий 

 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы 

дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки студента 153 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки студента 100 часов; 

самостоятельной работы студента 53 часа. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Количест

во часов  

Максимальная учебная нагрузка (всего) 153 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  100 

в том числе:  

        лабораторные занятия 90 

        практические занятия - 

        контрольные работы - 

Самостоятельная работа студентов (всего) 53 

в том числе:  

       Подготовка лекционного материала 9 

       Подготовка реферата, доклада, презентации 16 

       Выполнение практического задания 28 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии» 
 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, лабораторные работы, 

самостоятельная работа студентов 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1. Общие сведения об 

информационных технологиях 

 7  

Тема 1.1. Понятие и виды 

информационных технологий 

Понятие информационной технологии, компоненты и свойства. 

Классификация информационных технологий. Лицензии на программное 

обеспечение. 

2 1 

Самостоятельная работа:  5  

подготовка к занятиям путем изучения лекционного материала 1 

подготовка реферата. 

Тематика рефератов: 

Лицензионное соглашение 

Компьютерные преступления в зарубежных странах 

Управление лицензиями на программное обеспечение 

Открытое (свободное) программное обеспечение: виды и особенности 

Тенденции развития программного обеспечения 

Бухгалтерский учет лицензий на программное обеспечение 

Лицензирование для продажи с новыми компьютерами: особенности 

Обновление лицензии на программное обеспечение 

Использование нелицензионного программного обеспечения 

Обеспечение информационной безопасности в бухгалтерии 

4 

Раздел 2. Технологии обработки 

информации. Обработка 

текстовой и числовой 

информации  

 22 

Лабораторные занятия: 14  

Работа с большими документами в MS Word 4 

Работа в OpenOffice Writer 2 

Работа с функциями. Диаграммы в MS Excel 2 

Вложение функций в MS Eхcel 2 

Разработка шаблона в MS Excel Анализ данных. 2 

Работа в OpenOffice Calc 2 

Самостоятельная работа:  8 

подготовка к занятиям путем изучения литературы 2 
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выполнение практического задания 6 

Раздел 3. Мультимедийные 

технологии. 

 10 

 Лабораторные занятия:  4 

Разработка макета деловой презентации 2 

Применение эффектов и демонстрация презентации 2 

Самостоятельная работа: подготовка презентации и доклада по вариантам. 

Тематика: 

Представление о Power Point. Основное назначение и интерфейс MS Power 

Point 

Технология разработки презентации в MS Power Point 

Виды презентаций и этапы создания 

Использование редактора формул MS Equation 

Абсолютные и относительные ссылки. Адресация ячеек в формулах MS Excel 

Сравнительная характеристика MS Office 2003 и 2007 

OpenOffice: назначение, характеристика, преимущества и недостатки 

Свободная тема 

6 

Раздел 4. Прикладные 

программы 

 16 

 Справочно-правовые системы 2 

Лабораторные занятия:  2  

Поиск документов и работа с ними 2 

Самостоятельная работа:  12 

подготовка к занятиям путем изучения литературы 2 

подготовка реферата и презентации. 

Тематика: 

Как выбрать «правильную» СЭД 

Свободные СЭД 

СЭД в учебных заведениях 

Основные проблемы и направления развития российского рынка СЭД 

Система электронного документооборота DocsVision 

Система электронного документооборота NauDoc 

Система электронного документооборота ЕВФРАТ-Документооборот 

Система электронного документооборота Кодекс: Документооборот 

Система электронного документооборота 1С: Документооборот 

6 
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Роль и место ФЗ «Об ЭЦР» в системе электронного документооборота в РФ 

Возможные атаки на ЭЦП 

Сравнительная характеристика СЭД (2-3 СЭД на выбор студента) 

Электронный документооборот: история, перспективы и проблемы развития 

выполнение практического задания в СПС «Консультант плюс» 4 

Раздел 5. Общие приемы работы 

в программе «1С: Предприятие 

8» 

 28 

 Автоматизированные системы бухгалтерского учета. Основы работы в "1С: 

Бухгалтерия 8" 

2 

Лабораторные занятия:  18  

Создание информационной базы. Подготовка к работе. Заполнение простых 

справочников в «1С: Бухгалтерия 8». 

2 

Ввод и редактирование иерархических справочников: Материалы, 

Номенклатура, Контрагенты, Физические лица, Основные средства 

2 

Ввод начальных остатков в бухгалтерском и налоговом учете. Оборотно-

сальдовая ведомость. 

2 

Учет кассовых операций, расчетов с подотчетными лицами, операций по 

расчетному счету в «1С: Бухгалтерия 8» 

2 

Учет расчетов с поставщиками и покупателями в «1С: Бухгалтерия 8» 2 

Складские операции 2 

Производство. Учет выхода готовой продукции 2 

Учет основных средств 2 

Учет услуг 2 

Самостоятельная работа: выполнение практического задания 8 

Раздел 6. Разработка 

конфигурации в программе 

«1С: Предприятие 8» 

 68 

 Конфигуратор. Основы разработки конфигурации 2 

Лабораторные занятия:  52  

Создание новой конфигурации  2 

Ввод подсистем  2 

Настройка подсистем  2 

Разработка плана счетов  2 

Отладка подсистем  2 
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Разработка перечислений  2 

Разработка справочника «Клиенты»  2 

Разработка справочника «Сотрудники»  2 

Разработка справочника «Номенклатура»  2 

Разработка справочника «Склады»  2 

Разработка справочника «Основные средства»  2 

Разработка документа и формы «Приходная накладная»  2 

Разработка формы «Приходная накладная»  2 

Разработка документа «Оказание услуг»  2 

Разработка формы «Оказание услуг»  2 

Разработка регистра накопления и отчета «Остатки материалов»  2 

Формирование печатной формы документа «Оказание услуг»  2 

Разработка регистра сведений «Цены»  2 

Автоподстановка цены в документы  2 

Разработка регистра накопления  2 

Проведение документов по нескольким регистрам  2 

Формирование диаграммы «Выручка»  2 

Разработка регистра расчета  2 

Формирование отчета по перерасчетам  2 

Организация списка пользователей и создание ролей  2 

Рабочий стол и настройка командного интерфейса  2 

Самостоятельная работа:  14 

подготовка к занятиям путем изучения литературы 4 

выполнение практического задания 10 

Дифференцированный зачет 2  

Всего: 153  
 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Реализация рабочей программы дисциплины требует наличия 

лаборатории «Информационно-коммуникационных систем». 

 

Оборудование учебного кабинета: 

- посадочные места по количеству студентов; 

- рабочее место преподавателя; 

- дидактический материал по дисциплине «Информационные 

технологии»; 

 

Технические средства обучения: 

- компьютеры с лицензионным программным обеспечением и 

мультимедиапроектор. 

 

Оборудование компьютерного кабинета: 

по количеству студентов: 

- автоматизированные рабочие места с лицензионным программным 

обеспечением (пакет программ MS Office и OpenOffice.org, СПС 

«Консультант Плюс», «1С: Предприятие 8», версия для обучения 

программированию); 

- мультимедийный проектор; 

- комплект лабораторных работ; 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

Основные источники: 

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учеб.пособие. – М.: ТК Велби, Изд-во Проспект, 2007. – 448с. 

2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям: 

учеб.пособие. – М.: ТК Велби, Изд-во Проспект, 2007. – 288с. 

3. Радченко М.Г. 1С: Предприятие 8.2. Практическое пособие 

разработчика. Примеры и типовые приемы / М.Г. Радченко, 

Е.Ю. Хрусталева. – М.: ООО «1С_Паблишинг», 2009. – 874 с.: ил. 

Дополнительные источники: 

4. 1С: Предприятие 8.2. Руководство администратора / Документация 

фирмы «1С». 

5. Голицына О.Л., Максимов Н.В., Партыка Т.Л., Попов И.И. 

Информационные технологии: учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: 

ФОРУМ: ИНФРА-М, 2008. – 608с.: ил. 



11 

6. Гохберг Г.С. Информационные технологии: учебник для студ. 

сред. проф. образования / Г.С. Гохберг, А.В. Зафиевский, А.А. Короткин. –

 3 -е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2007. – 208с. 

7. Ланджер М. Microsoft Office Excel 2003 для Windows: пер. С англ. 

М.Г. Ковровой. – М.: НТ Пресс, 2006. – 365с.: ил. 

8. Румянцева Е.Л., Слюсарь В.В. Информационные технологии: учеб. 

пособие / Под ред. проф. Л.Г.Гагариной. – М.: ИД «ФОРУМ»: ИНФРА-М, 

2007. – 256с.: ил. – (Профессиональное образование) 

9. Чернов В.Н. Системы электронного документооборота. Учебное 

пособие. – РАГС, 2009. – 84 с. 

10. Электронные ресурс «Независимый портал о СЭД». Форма 

доступа: http://doc-online.ru 

11. Электронный ресурс «1С: Предприятие 8». Форма доступа: 

http://www.v8.1c.ru 

12. Электронные ресурс «Важное об электронном документообороте и 

управлении взаимодействием». Форма доступа: http://ecm-journal.ru 

13. Электронный ресурс «Фирма 1С». Форма доступа: http://www.1c.ru 

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения лабораторных занятий, опросов, 

тестирования, а также выполнения студентами домашнего задания. 
Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения  

1 2 

Умения:   

Ориентироваться в многообразии 

программного обеспечения и выбрать 

необходимый продукт для решения 

профессиональных задач 

Опрос, домашняя работа 

Обрабатывать текстовую информацию в 

распространенных текстовых процессорах 

Лабораторные работы, выполнение 

домашнего задания 

Применять электронные таблицы для решения 

задач 

Лабораторные работы, выполнение 

домашнего задания 

Обрабатывать текстовую и числовую 

информацию с помощью свободного 

программного обеспечения 

Лабораторные работы, выполнение 

домашнего задания 

Подготовить деловую презентацию с 

помощью распространенных ИТ 

Лабораторные работы, выполнение 

домашнего задания 

Применять ИТ для обработки экономической 

информации 

Домашняя работа 

Осуществлять поиск документов и работать с 

ними в справочно-правовых системах 

Лабораторные работы, выполнение 

домашнего задания 

Работать в программе «1С: Предприятие» в Лабораторные работы, выполнение 

http://doc-online.ru/
http://www.v8.1c.ru/
http://ecm-journal.ru/
http://www.1c.ru/
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пользовательском режиме домашнего задания 

Разработать прикладное решение на базе «1С: 

Предприятие» 

Лабораторные работы, выполнение 

домашнего задания 

Знания:  

определения, компонентов и свойств ИТ Опрос, домашняя работа 

структуры ИТ и законов ее построения Опрос, домашняя работа 

этапов развития и классификации ИТ Опрос, домашняя работа 

элементов базовых и прикладных ИТ Опрос, домашняя работа 

экономических и правовых аспектов ИТ Опрос, домашняя работа 

видов и возможностей ИТ для обработки 

текстовой и числовой информации 

Лабораторные работы, выполнение 

домашнего задания 

возможностей ИТ для подготовки 

мультимедийной информации 

Лабораторные работы, выполнение 

домашнего задания 

особенностей обработки экономической 

информации и соответствующих ИТ 

Опрос, домашняя работа 

основ современных систем электронного 

документооборота и электронной цифровой 

подписи 

Опрос, домашняя работа 

структуры и состава прикладных программ Опрос, домашняя работа 

основных справочно-правовых систем Лабораторные работы, выполнение 

домашнего задания 
структуры и возможностей программ «1С: 

Предприятие» и разработки прикладных решений 
Лабораторные работы, выполнение домашнего 

задания 

 


